[Ipunoxenue
K ITIOCTaHOBJICHUIO aIMUHHACTPALIVH

pabouero nocesnka KosbiioBo
ot 20.07.2016 Ne 651

AI[MHHHCTPATPIBI;II)Iﬁ PEI'JIAMEHT
HPENJOCTABJIEHUSI MYHUIUIIAJIBHOU YCJAYT'H 110 BBIIAYE PASPEINEHHAA
HA CHOC, 3AMERY, IEPECAJIKY, OBPE3KY 3EJIEHBIX HACAKJIEHUU

(c U3MEHEHUAMH, BHECEHHBIMU ITOCTAHOBIICHUSIMH aJIMUHUCTPAIIMH PabOUero rmoceaka
Kosnbroso ot 19.06.2017 Ne 520, ot 15.02.2018 Ne 170, ot 20.11.2018 Ne 1173, ot 28.01.2019
Ne 71, ot 05.06.2019 Ne 598, ot 30.12.2020 Ne 1370)

. O01Me moJ1oKeHus

1. AAMUHHCTpaTUBHBIN PETIAMEHT MIPEIOCTABICHNUSI MyHUIIMIIAIIBHOM yCIIyTHU 110 Bblaye
paspelIeHusl Ha CHOC, 3aMEHY, [epecasiky, 0Ope3Ky 3eleHbIX HacaxaeHull (nanee — PernameHT)
YCTAaHABJIMBACT MOPSAOK M CTaHAAPT MPEIOCTABICHUS aIMHHHCTpaLUed padodyero mocenka
Kounb1oBo (#anee — aAMUHUCTpALMsI) MyHULIMIATBHON YCIYTH IO Bblade pa3peleHns Ha CHOC,
3aMeHy, Iepecasiky, 0Ope3Ky 3€JIeHbIX HacaXIeHUH (J1ajee — MyHULUIIaNbHAs YCIIyTa).

2. 3asdBUTENIIMU HA IMOJy4YEHHE MYHUIMNAIBHOM YCIyTu SBISIOTCS (u3nyeckue u
IOPUINYECKUE JIMIIA, JKENAOIIIE MOYYUTh pa3pelieHne Ha CHOC, 3aMEHY, MepecaiKy, 00pe3Ky
3€JIeHBIX HaCaXJIeHUH, a TaKKe UX YIOJHOMOUYEHHbIE MTPEJICTABUTENH (J1aee — 3asiBUTENH).

3. CrpaBouHast ”HPOPMALIKS O MECTE HAXOXKJICHHS U Tpaduke paboThl aIMUHICTPALIUN U
CTPYKTYPHOTO HOJpa3JelIeHusl, NPEJOCTABIAIONIET0 MYHUIUIAIBHYIO YCIYTy, CIpaBOYHbIE
TenedoHbl, agpec OpUIMAIBHOTO caiTa, IMEKTPOHHOW MOYTHI CTPYKTYPHOTO IOApa3ACiCHHUS,
IPEJOCTABIIAIONIET0 MYHHMLIMIAIBHYIO YCIYry, pasMmelaercs Ha O(UUIUAIbHOM WHTEpHET-
nopraiie pabodero mocenka Kosposo (www.kolcovo.ru) Bo Bkimagke «MyHHUIMITATLHBIC YCIIYTH
p.1. Kosb1ioBo.

4. Ilopsiiok nHGOPMUPOBAHUS O NMPaBUIAX MPEIOCTABICHHUS MYHUIIUIIAIBHON YCIYTH

Wudopmanus o mpaBuiax MpeJOCTaBICHUS MYHHMLMIIAIBHOM YCIyrd, MOpsIKe
noJiyuyeHus: "H(GOpMaIuy 10 BOIpPOcaM MPeA0CTaBICHHUS] MyHUIIMIAIBHON yCIyTH pa3MeIiaeTcs:

- Ha MH(OPMAITMOHHBIX CTEHJIaX HEMOCPEICTBEHHO B a/IMUHUCTPALIUH;

-B  TOCYJapCTBEHHOM  aBTOHOMHOM  yupexjaeHun  HoBocuOupckoit  obmactu
«MHOrO(YHKIIMOHAIBHBIA ~ IIEHTp OpraHu3allii  [PEJOCTaBIEHUS TOCYJAapCTBEHHBIX U
MyHULIIMNIAIbHBIX yeinyr HoBocuOupckoit obnactu» (nanee — MOLI);

- B MH(QOPMALMOHHO-TEIEKOMMYHHUKAIIMOHHONW ceTH «VIHTepHET», B TOM 4MHCIE Ha
opuIMaTbHOM  MHTEpHeT-moprane pabodero mocenka Komproso  (www.kolcovo.ru),
ourragpaOM caiite M®IL] (www.mfc-nso.ru);

- B CPE/ICTBAaX MaccoBOi MHQOpMaIINH;

-B (QeneparsbHOH ToCyJapCcTBEHHON HHpoOpMannoHHON cucteme «EauHbIM mopTan
roCy/IapCTBEHHBIX U MyHUIIUNAIbHBIX ycayr (pyHkumii)» (nanee — EIII'Y) (www.gosuslugi.ru).

CBefeHHMss O MeCTax HaXOXKJEHHs, KOHTaKTHBIX TeieoHax M rpadukax pabdoThI
dmmano M®I] pasmemarorcs Ha opunmansaoM caiite M®IL] — www.mfc-nso.ru, Ha cTeHaax
M®II, a Takxe yka3zaHHBbIE CBEJCHHS MOXHO MOJYYHUTh MO TeaeQOoHY €IMHOM CIpaBOUYHOU
ciry 061 M®I] — 052.

Yrparun cuny.

WNudopmupoBanue 3asBuTesieil 0 HAUMEHOBAHUM aIMUHUCTPALIH, TOPSJIKE HAIIPABIICHUS
oOpamieHus U (pakTe ero MocTyIJICHHs, O MOPSAKE U XOJ€ MPEeAOCTaBICHUS MYHHMIUIAIbHOM
yCIyTH, OCYHIECTBIIIET COTPYIHUK OTAeNia JKWIMIIHOTO M KOMMYHAJIbHOIO XO35HCTBa
aJIMUHUCTpalmu pabdoyero nocenka Komibioso.



2

Ceenenus o rpaduke nmpuema 3asiBUTENCH TakkKe pa3MEIIaloTcs Ha MHPOPMALMOHHBIX
CTEH/IaX HEIMOCPEJCTBCHHO B aJMUHHCTPAIMM W COOOIMAOTCS 3asBUTEISM MO KOHTAKTHBIM
TenedoHam.

Wudopmarus mo Bompocam MpeI0oCTaBICHHS MYHHIIMIAIBHON YCIyTH MPEI0CTaBIISIeTCSI

- ycrtHoW (opme (JIMUHO WM MO TelaePOHY B COOTBETCTBHHM C rpadMKOM IMpHeMa
3asBuTenen);

- TMChMEHHOU (hopme (JINYHO WIIM TTOYTOBBIM COOOITICHUEM);

- 2IeKTpoHHOU opme, B Tom uucie yepes EINTY.

IIpu oOpamenun 3asButens o TenedoHy HHPOPMHPOBAHUE OCYIIECTBISETCS IO
tenepoHny B ycTtHOH ¢opme. [Ipu nuunom oOpamieHuu 3asBUTENS OTBET Ha OOpalleHue C
coriacus 3asBUTENS] MOXET ObITh JaH YCTHO B XOJ€ JMYHOTO IpHUEMa, €ClId H3JI0KEHHbIC B
YCTHOM OOpamieHuu (axkTbl U OOCTOSTENbCTBA SBISIFOTCA OYEBHIHBIMH M HE TpeOyIOT
JOTIOTHUTEILHOW MPOBEPKU. B OCTanbHBIX CiaydasX JaeTcs MUChMEHHBI OTBET IO CYILECTBY
MIOCTAaBJICHHBIX B 0OpAaIlIEHUH BOTIPOCOB.

[Ipu nrucbMeHHOM OOpallleHUU OTBET HampaBisieTcs 3aaBUTeNto B TedeHue 30 (TpuauaTi)
JTHEH O JHS PeTUCTpaIMy MMCbMEHHOTO oOpamieHus. OTBET MOIIMICHIBACTCS YIIOJIHOMOYEHHBIM
JUIOM, COAEpKUT (amunuio U Homep TenedoHa wucnonHurens. OTBeT Ha oOpalleHue
HarpasisgeTcs B popMe 3JIEKTPOHHOTO JOKYMEHTA TI0 aJpecy JICKTPOHHOH MOYTHI, YKa3aHHOMY
B 00paIleHuH, MOCTYNUBIIEM B (hOpMe 3JIEKTPOHHOTO JOKYMEHTa, U B MHCbMEHHOHN (hopme 1o
MIOYTOBOMY aJpecy, YKa3aHHOMY B OOpalleHWH, MOCTYIUBIIEM B MUCHbMEHHOH (opme. Kpome
TOTr0, Ha MOCTyMuBIIEe oOpalleHue, coaepKaliee MpeAsIoKeHHe, 3asBICHUE WIH Kajao0y,
KOTOPBIE 3aTParuBalOT MHTEPECHl HEOINPEIEIEHHOT0 Kpyra JIUI, B YaCTHOCTH Ha oOpaiieHue, B
KOTOpPOM 003kayeTcsi CyqeOHOe pellieHe, BHIHECEHHOE B OTHOILIGHUU HEOIPEIeICHHOIO Kpyra
JIMII, OTBET, B TOM YHCJIE C Pa3bsICHEHHEM MOpPsIKa 00XKalOBaHUS CyAEOHOTO PEUICHHUS, MOXKET
OBITH pa3MellleH C coOioeHueM TpeOoBaHMil 4acTu 2 craThul 6 DenepalbHOrO 3aKOHA OT
02.05.2006 Ne 59-®3 «O mopsake paccMoTpeHHus oOpameHuid Tpakaan Poccuiickoi
Oenepanuny Ha OQUIMATLHOM CaliTe OpraHa MECTHOTO CaMOYMpaBleHUS B WH(OPMAaLHOHHO-
TEJIEKOMMYHUKAIIMOHHOU ceTn «IHTepHETY.

B cnyuae, ecnm B NHCbMEHHOM OOpallleHUU HE YKa3aHbl (GaMuius TrpaKIaHUHA,
HalpaBUBIIEr0 OOpalIeHHe, WM TOYTOBBIA aapec, MO0 KOTOPOMY JOJKEH OBITh HarpaBlieH
OTBET, OTBET Ha oOpalieHue He aaercs. Eciu B ykazaHHOM oOpallleHun coJepkKarcs CBEICHUS O
MOJITOTaBIIMBAEMOM, COBEPIIAEMOM WJIM COBEPIICHHOM ITPOTHBONPABHOM JICSTHUH, a TaKXe O
JMIe, €ro MOJrOTAaBIMBAIOIIEM, COBEPIIAIOIIEM MM COBEPILIMBINEM, OOpaIleHUEe MOJJIEKHT
HAIpaBJICHUIO B TOCY/IapCTBEHHBIN OPTaH B COOTBETCTBUU C €T0 KOMITETCHIIHEH.

B uckirounTenbHBIX Ccloydasx, a TakkKe B Cllyyae HampaBlIeHMs 3ampoca B JIpyrue
rOCyJapCTBEHHBIE OpPTaHbl, OPraHbl MECTHOTO CaMOYIIPABJICHUS HIIU JIOJDKHOCTHOMY Juity [ 1aBa

pabouero mocenka KompioBo (manee — ['7aBa) BmpaBe NPOMJTUTH CPOK PACCMOTPEHUS
oOparenus He 6osiee yeM Ha 30 (TpUALIATH) THEH, YBETOMHUB 3asBUTEIS O MPOAJICHUN CPOKA €ro
paccMOTpEHHS.

B cnywae, ecnm TeKCT MUCHBMEHHOTO OOpAIIeHUS HE TMO3BOJSET ONPEACITUTHh CYTh
NPEUIOKEHU, 3asBICHUS WIN KaJloObl, OTBET Ha oOpallleHHe He JTaeTCs, U OHO HE IMOJUICKUT
HAIpaBJICHUIO Ha PACCMOTPEHNE B OPTaH MECTHOTO CAMOYIPABIICHHS MIIN TOJDKHOCTHOMY JIHILY
B COOTBETCTBUU C MX KOMIIETEHLMEH, O 4eM B TEUEHHWE CEeMM JHEH CO JHS perucTpanuu
oOpareHust Coo0IIaeTCs TpaKIaHUHY, HallpaBUBIIIEMY OOpalieHue.

B cnyyae mocTymiieHuss B OpraH MECTHOT'O CaMOYIPABJICHUS WIH JIOJKHOCTHOMY JIMILY
MUCHMEHHOTO O0paIeHws, COJEPKAIIETO BOIIPOC, OTBET Ha KOTOPHII pa3MelIeH B COOTBETCTBUHU
¢ yacteio 4 crateu 10 @enepanbroro 3akoHa ot 02.05.2006 Ne 59-@3 Ha oduumanbHOM caiiTe
OopraHa MECTHOTO CaMOYIpaBJIICHUS B HWHPOPMANMOHHO-TEICKOMMYHUKAIIMOHHONW  CEeTH
«VInTepHeT», TpakJaHWHY, HalpaBHUBLIEMY oOpalleHHe, B TEYEHHE CeMH JHEH co JHSA
pEeTHCTpalluk  OOpaIeHusT COOOIIAeTCs DJEKTPOHHBIM anpec odHIMaNbHOTO calTa B
UH(POPMALIMOHHO-TEIEKOMMYHHUKAIIMOHHON ceTu «/HTepHeT», Ha KOTOPOM pa3MelleH OTBET Ha
BOIPOC, TIOCTaBJIEHHBI B OOpallleHWH, MPU ATOM oOOpalieHue, cojepikaiiee 00KaloBaHUE
CyneOHOro peleHus, He BO3BpaIlaeTcsl.
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Ha EnunoMm moprane rocynapcTBEHHBIX M MYHHIMNAIBHBIX YCIyr ((pyHKUIHN)
pa3Meriaercs cienyromas HHPOpMAIUS MO BOIOPOcCaM MPEJOCTaBICHUS MYHUIIMIIAIBLHOM
YCIIYTH:

- HMCYEpIBIBAIOLIUI TMepeYeHb JOKYMEHTOB, HEOOXOAMMBIX il MPelOoCTaBICHUS
MYHUIIUIATBHON YCIyrH, TpeOOBaHUS K O(GOPMIICHHIO YKAa3aHHBIX JIOKYMEHTOB, a TaKke
nepeyeHb T0KYMEHTOB, KOTOPbIE 3asBUTENb BIPABE MMPEACTABUThH IO COOCTBEHHOI HHUIIUATUBE;

- KpyT 3asBUTEIEH;

- CPOK IpEeIOCTaBICHUS MyHUIIMNIATbHON YCIYTH;

- pe3ynbTarhl NPEAOCTaBICHHUS MYHHMLMIIAIBHOM YCIyrd, MOPSAOK IPEACTaBICHUS
JIOKYMEHTA, SIBJISIOLIEr0Cs pe3yJbTaToOM MPEIOCTaBICHUS MyHULUIIAIbHON YCIYTH;

- MCYEpNbIBAIOLIUI IE€peUeHb OCHOBAHUN [UIsl NPUOCTAHOBIEHWS WJIM OTKa3a B
MPEA0CTABICHUHA MYHULIMIIAJIbHON YCIYTH;

- 0 mpaBe 3asgBUTENA Ha JocyaeOHoe (BHecyaeOHOE) o0kajJoBaHHE JIEHCTBUI
(Oe3neiicTBUSA) W PEIICHWM, TPHUHATHIX (OCYIIECTBISEMBIX) B XOJA€ MPEIOCTABICHUS
MYHULIMTIAJIbHON YCIIYTH.

Nudopmanus na EauHOM moprane rocyJapCTBEHHBIX M MYHUIMIAIBHBIX YCIYT
(ynkImit) o mopsaKke W CpOKax MPENOCTABICHUS MYHHIMIAIBHOW YCIyTM Ha OCHOBaHUH
CBEICHM, cojepxaimuxcsi B ¢eaepanbHOW TocyAapCTBEHHOW WHGOPMAIMOHHON CcHCTEMe
«DenepabHBIE  peeCTp TOCYNApPCTBEHHBIX W MYHUIMNAIBHBIX  ycuayr  (GyHKOHN)»,
MIPEIOCTABIISCTCS 3aIBUTENIO OECIIIIATHO.

Hoctyn k nH(pOpMaLUU O CPOKaX M MOPSAKE MPEJOCTaBICHUS YCIYrH OCYILIECTBISETCS
0e3 BBIMOJIHEHUS 3asBUTENIEM KaKUX-THMOO TpeOOoBaHMI, B TOM 4YuCie 03 HUCHOJIb30BaHUs
IIPOrPaMMHOr0 OOECIEUEHHUsl, YCTaHOBKAa KOTOPOIO HAa TEXHUYECKUE CpEACTBA 3asBUTENs
TpeOyeT 3aKiIlo4YeHHs JUIEH3MOHHOTO WJIM HHOTO COIMIAlIEHHs C MpaBooOiagaTeneM
IIPOrPaMMHOr0 00€ecreUeHHs], MPelyCMAaTPUBAIOLIEr0 B3MMAaHUE IUIAThl, PErHCTPALMIO WU
ABTOPU3ALIUIO 3aBUTEIIS, WU IIPEIOCTABICHUE UM IEPCOHAIBHBIX TAHHBIX.

Il. CrangapT npeaocTaBieHUss MyHUIIUTIAJIbHOMH YCJIYTd

5. HauMeHoBaHUE MyHULIMIIATBHOMN YCIyTH:

«Bblaua paspelieHust Ha CHOC, 3aMEHY, IIepecaaKy, 00pe3Ky 3eJeHBIX HACAKIACHUI.

6. MyHuuunanbHas yciayra MpeJoCTaBiIseTcsl aJMUHHCTpanued pabodero mnoceska
Kons1oso.

OTBETCTBEHHBIMH 32 OPTaHU3ALMIO NPEAOCTABICHHUS] MyHUIIUIIAIBHON YCIYTU SBISIOTCS
OTJIeN KUJIMIIIHOTO U KOMMYHAJIBHOTO X031 CTBa a/IMUHHUCTPALIUH.

3ampenieHo TpeOoBaTh OT 3asBUTENsl OCYLIECTBIEHHsS JACUCTBUI, B TOM YHUCIE
COIIacOBaHUM, HEOOXOMUMBIX JUISI MOJIyYEHUS MYHUIMIAIbHON YCIYyTd M CBSA3aHHBIX C
oOpalieHHneM B HHbIE TOCYJapCTBEHHbIE OpraHbl, OpPraHbl MECTHOIO CaMOYIpPaBICHHMS,
OpraHM3aly, 32 UCKIOYEHUEM IOJyYeHUs! YCIYT, BKIIOUEHHBIX B MEpPEYEHb YCIYyT, KOTOpPbIE
SBIISIIOTCSI HEOOXOMMBIMU U 00513aTEIbHBIMU JUTSI TPEOCTABIECHUS MYHHUIMIIATbHBIX YCIIYT.

7. Pe3ynbTar npeocTaBieHusl MyHULIUIIAIbHON YCIyTH!

1) nocraHoBIeHHE aqMHUHKECTpaLUK pabodero nocenka KoiblloBO 0 BblAaue pa3perieHus
Ha CHOC, 3aMEHY, IIepecajiKy, 00pe3Ky 3eJIeHbIX HACAXKACHUI;

2) OTKa3 B MPEAOCTABICHINH MYHHIIUTIAIBHOM YCITyTH.

8. O0mmii CpOK MPEemoCTaBICHUsS  MYHHUIMIAIBHOH  ycnyrm  cocraBisier 14
(ueTbIpHAALIATh) pabOUUX JHEW cO AHA OOpalleHHs 32 MYHUIUIIAIBHON YCIIyTOM.

Ecnu mnocnennuil AeHb NpeocTaBieHHs] MYHULMNAILHOM YCIYyTH MPUXOAMUTCA Ha
BBIXOJTHOW WJIM Mpa3AHUYHBIN JIeHb, TO JlaTa OKOHYAHHUS CpOKa MEPEHOCUTCS Ha pabouuii 1eHb,
CJICMYIONINN 32 HEPaOOUHNM JTHEM.

9. IlepeyeHb HOpPMATHBHBIX IPaBOBBIX aKTOB, PETYJUPYIOLIUX IPEJOCTABICHUE
MYHUIIMNIAJIBHON YCIYTH, pa3MeliaeTcsl Ha o(uIualbHOM UHTEPHET-TOpTaje pabodero nocenka
Kounbroso (www.kolcovo.ru) Bo Bkiiaake « MyHUIMTIATIbHBIE YCIyTH p.11. Kosbioso.
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10. Ha BbIOOp 3asiBUTENS 3asiBIICHUE U JOKYMEHTBI, HEOOXOIUMBIE IS MPEJOCTaBICHUS
MYHHULIMNIAJIBHOW YCIYTH, NPECTABIAIOTCS B MHCHbMEHHOM BHIE OJHUM H3 CIEIYIOIIHUX
CIOCO0O0B:

- Ha OymMakHOM Hocutene JIndHO B ['AY «M®ILy;

- B DIEKTPOHHOH (opMe IyTeM HampaBIeHUs 3ampoca MOCPEICTBOM 3arOTHEHUS
aeKTpoHHOM opmel 3ampoca Ha EINT'Y.

11. Jlns nosmyyeHuss MyHULIMIIAIbHON yCIyrU 3asiBUTEIb [IPELOCTABIIAET CAMOCTOSTEILHO
Ha OyMakHoMm HocuTene omeparopy MOILl wian B (opme 37I€KTPOHHOTO JOKYMEHTa 4Yepes
EII'Y:

1) 3asBieHHE O BbIIAue Pa3pelieHHs HA CHOC, 3aMEHY, IMepecaaKy, o0pe3Ky 3eeHbIX
HacaxJeHull (npuioxenue 2 k Pernamenry);

2) KOmusl  JTOKYMEHTa, YIOCTOBEPSIOUICTO0 JIMYHOCTh  3asBUTENs  (Pa3BOpPOT ¢
¢dororpadueii, pa3BOpOT C OTMETKOM O PErHCTPALUU T10 MECTY )KUTEIbCTBA);

3) CBUIETENBCTBO O FOCYIAPCTBEHHON PErHCTPAIlK aKTOB IPaXKIAHCKOTO COCTOSHHUS (B
cilydae U3MEHEHUs (paMUINH, IMEHHU, OTYECTBA, MECTA U JIAThl POXKACHUS 3asiBUTEIN);

4) Beinucka u3 EquHOro rocymapcrBeHHOro peecrpa Heasmxkumoctu (manee - ETPH) o
IpaBax Ha yKa3aHHBIM 3asBUTENEM 3€MENIbHBI Y4acTOK, Ha KOTOPOM HaXOJAATCs 3€JeHbIe
HACAXICHUS;

5) mpaBOyCTaHABIMBAIOIIUE JOKYMEHTBHI HAa YKAa3aHHbIA 3asBUTENIEM 3EMEJbHBIN
Y4acToK;

6) MOKYMEHT, IMOATBEPKIAIONINIA COrIackie COOCTBEHHHMKOB YKa3aHHOTO 3asBUTEICM
3eMEeJIbHOTO yYacTKa Ha CHOC, 3aMEHY, Iepecaliky, OOpe3Ky 3eJIeHbIX HacakJIeHUil (B ciydae,
ecsii 3asBUTEJIEM SIBISIETCS OTBETCTBEHHOE JIMIO, HE O0Jiajatoliee IpaBoM COOCTBEHHOCTH Ha
YKa3aHHBII UM 3eMeIIbHBIM y4acTOK);

7) mozmepeBHasi ChbeMKa (CXeMma pa3MEIeHHs) 3€JCHBIX HACAXKICHHH, IUIAHUPYEMbBIX K
CHOCy, 3aMeHe, Iiepecajke, OOpe3Ke, B TpaHHIAX 3EMENbHOr0 Yy4acTka (O03eJIeHEeHHOU
TEPPUTOPUN);

8) akT oOcimemoBaHUS  3CNCHBIX HACAKICHHUN, COCTABJICHHBIH  yIMOJHOMOYEHHOMN
opraHuzaieii B cooTBeTcTBUM ¢ TpeOoBanusmu 1. 4.8 IlocTaHOBIIEHMS] aIMUHHUCTpALIUN
pabouero nocenka Kombiroo ot 17.03.2015 N 232 «O6 yrBepxkaennu [lonoxenus "O npaBuiax
COJIep’KaHusl, OXpaHbl W BOCIPOU3BOJICTBA 3€JIEHBIX HAaCaXKIeHUl B paldoueM Mocenke
KonboBow;

9) CBHUIETENHCTBO O TOCYIAPCTBCHHOW PErUCTPAIMU FOPUINIECKOTO JINIA, KOMHS yCTaBa,
KOMMs JOKYMEHTa O Ha3HaueHWM JIMIA, KOTOpOe BIIpaBe JIEHCTBOBaTh 0€3 JOBEPEHHOCTH (B
ciIydae, eciiy 3asiBUTENIEM SIBJISIETCS FOPUINYECKOE JIUIIO);

10) & 3asgBICHHI0O HA BBIPYOKY 3€JIEHBIX HACWKACHUH IS BOCCTAHOBJIECHUS
HOPMAaTUBOB OCBEILIEHUS JKWIBIX M HEXWIBIX MOMELIEHUN JOJDKHBI OBITH JOMOJIHUTEIHHO
HPUIOKEHB MaTepuasibl  (IPOTOKOJIBI) TeppUTOPHANIBHOrO OTAeida MeKpernoHAIBHOTO
ynpasineHust Ne25 ®MBA Poccun 3amMepoB €CTECTBEHHOTO U HCKYCCTBEHHOI'O OCBEILLEHUS
JKUJIBIX U HEXXHWIIBIX TTOMELIEHUH.

Ecnu 1oKkyMeHTHI o1aeT NpeaCcTaBUTENb 3asiBUTENS, JOMOJIHUTENBHO MPEJOCTaBISIOTCS:

- TOKYMEHT, yIOCTOBEPSIIOLINI JINYHOCTh PEACTABUTENS 3assBUTENS;

- TOKYMEHT, IOATBEPKJAIOLINI TOJTHOMOYHUS MTPEICTaBUTEINS 3asBUTEISL.

IIpu mpenocTaBieHNN KOMMM JOKYMEHTOB 3asiBUTEJIEM JJISl CIMYEHUSI IIPEIOCTABIISIOTCS
OpPUTHHAJIBI TOKYMEHTOB (€CIM KOIHMH HE 3aBEPEHbl HOTaPHAIIbHO).

B cnyuae eciu TOKyMEHTHI, yKa3aHHbIE B ITyHKTax 3, 4, 5 HE NpeACTaBIEHbl 3asBUTEIEM,
OTJIeN )KMJTUIIIHOTO U KOMMYHAJIBHOTO X035HCTBA aMUHHUCTpauu padodero nocenka Konbioso
3arpammuBaeT HeoOXOAUMYI0 MH(POPMAILMI0O B COOTBETCTBYIOUIMX OpraHax M OpraHU3alusx B
pamMKax MEKBEJOMCTBEHHOIO0 HWH(OPMALMOHHOTO B3aUMOJCIHCTBHUS, 3a HCKJIIOUYEHHEM
CIIEYIOIINX TOKYMEHTOB:

- CBHJIETENIbCTB O TOCYJAapCTBEHHOIN pEerucTpanuy akTOB TIPa)KIAHCKOTO COCTOSHUSA,
BBIJJAHHBIX KOMIETEHTHBIMU OpPraHaMH HWHOCTPAHHOIO TOCYJapCTBa, W HX HOTapHAIbHO
YIOCTOBEPEHHOTO MEPEBO/Ia HA PYCCKUI SI3BIK;
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- CBHJETEIBLCTB 00 YCHIHOBJIICEHUH, BBIIAHHBIX OpPraHaMH 3allMCH AaKTOB T'Pa)KAAHCKOTO
COCTOSTHUS WJTM KOHCYJIBCKMMU YUpekIeHUsIMH Poccuiickoit denepanuu.

B cnyuae eciu JOKYMEHT, YKa3aHHbBIN B IYHKTE «8», HE NIPEACTaBIIEH 3asiBUTEIEM, OTACI
KWIMIIHOTO W KOMMYHaJIbHOIO  XO3SCTBa  aJMUHUCTpAllMM  3alpallMBaeT €ro B
MYHUIIUTIATLHOM Ka3eHHOM MpeAnpHusITun padodero nocenka KonbuoBo «Dacany.

12. 3anpeniaercs TpeOoOBaTh OT 3asIBUTEIIS:

1) mpeacraBiieHuss JIOKYMEHTOB M HWH(POPMAIMM WM OCYIICCTBICHUS JCHCTBHUH,
IPEJCTaBICHUE WIN OCYLIECTBICHHE KOTOPBIX HE MPEAYCMOTPEHO HOPMATHUBHBIMH IIPABOBBIMU
aKTaMH, pETyJUPYIOIIMMH OTHOILEHUS, BO3HUKAIOIIME B CBSI3U C IPEJOCTABICHUEM
MYHUIUAJIBHON YCIIyTH;

2) IPEeOCTABICHUSI JOKYMEHTOB M HMH(OpPMAlUU, KOTOPbIE B COOTBETCTBHH C
HOpPMAaTHUBHBIMU TpaBOBbIMM akTamMu Poccuiickoil ®enepaunu, HOPMAaTHUBHBIMHU IIPABOBBIMU
aktamu HoBocuOupckolr 001acTH, MYHUIUNAIBHBIMH TPAaBOBBIMH aKTaMH HaxOIATCS B
pacIoOpsKEHUN TOCYIApCTBEHHBIX OPIaHOB, MPEIOCTABISIOIUX TOCYIapCTBEHHBIE YCIYIH,
UHBIX TOCYJapCTBEHHBIX OPraHoB, OpraHoB MECTHOIO caMmMoylpaBilieHus u  (win)
IIOJIBE€/IOMCTBEHHBIX TOCYAAPCTBEHHBIM OpraHaM M OpraHaM MECTHOIO CaMOYIpaBJICHUS
OpraHu3aluii, ydyacTBYIOLIUX B IIPEIOCTABIEHUN TOCYJaPCTBEHHBIX UM MyHUIIUIAIbHBIX YCIYT,
32 HCKJIOYEHUEM JIOKyMEHTOB, YKa3aHHbIX B 4acTH 6 crtatbu 7 DenepajbHOro 3akoHa OT
27.07.2010 Ne 210-®3 «O06 opraHuzauMM OPEIOCTABIECHUS TOCYJAapCTBEHHBIX U
MYHULUTATBHBIX YCIYI).

3) mpencraBiIeHHs TOKYMEHTOB M MH(OPMALMU, OTCYTCTBHE M (WMJIM) HEJOCTOBEPHOCTH
KOTOPBIX HE YKa3bIBAJUCh IPH MEPBOHAYAIBHOM OTKa3e B MpUEME JOKYMEHTOB, HEOOXOAUMBIX
JUISL TIPEOCTABIEHUS MYHULUNAIbHON YCIYyrd, JIMOO B MNPEAOCTaBICHUM MYHULIUIAIbHON
YCIIYTH, 32 UCKIIIOUEHUEM CJIEIYIOLINX CIIy4aeB:

- U3MEHEHHE TpeOOBaHUII HOPMATUBHBIX PABOBBIX aKTOB, KACAIOIIUXCS IPEJOCTABICHUS
MYHUIUNAIBHOM YCIYr'M, MOCJe IepBOHAYalbHOM IMOJauu 3asBJICHUS O IPEIOCTaBICHUU
MYHHULMIIAJIbHOU YCIIYTH;

- HajlMyue OMMOOK B 3asBIEHUU O MPEJOCTABICHUM MYHMLHUIAIBHOM YCIyrd H
JOKYMEHTaX, MOJAHHBIX 3asBUTENIEM IOCJE MEPBOHAYAIbHOIO OTKa3a B IPUEME JIOKYMEHTOB,
HEOOXOAUMBIX JUIsl TPEJOCTaBICHUS MYHHUIMIIAIbHOM ycinyru, Jaub0 B IpeloCTaBICHUU
MYHUIIMNIAJIBHON YCIIYTH U HE BKJIIOYEHHBIX B IIPE/ICTABICHHBIN paHee KOMIUIEKT JOKYMEHTOB;

- HUCTEYEHHE CpOKa JEWUCTBUS JOKYMEHTOB MM HW3MEHEHHe HH(opMamuu mnocie
NEepPBOHAYAJILHOTO OTKa3a B IMpHUEME JOKYMEHTOB, HEOOXOJMMBIX JMJii NpPEeIOCTaBICHUS
MYHUIUIAIBHON YCIIyTH, TUOO0 B MPEI0OCTaBICHUN MYHHUIIMIIATBHON YCIyTH;

- BBISIBJICHHE JIOKYMEHTAJIBHO IMOATBEP)KIEHHOrO (hakTa (MPU3HAKOB) OMIMOOYHOTO WIIU
IPOTUBONPABHOrO JeicTBus (0e37eiicTBUS) NTOHKHOCTHOTO JIMIA OpraHa, MpeloCTaBIISIONEro
MYHUILIMNIAJIBHYIO YCIYTY, MYHULUIIAIBHOTO CIIYXallero, paboTHHKa MHOTO(YHKIMOHAILHOTO
LIEHTpa, pPa0OTHUKA OpraHM3alui, MPeJyCMOTPEHHBIX yacTbio 1.1 cratbu 16 PenepanabHOro
3akoHa Ne 210-®3, mpu nepBoHauyaIbHOM OTKa3e B MPHUEME JIOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX s
IPEOCTaBICHUS] MyHUIIUTIAIBHON YCIIyTH, TM0O0 B MPEIOCTaBICHUH MyHULIMIIAIBHON YCIIyTH, O
YyeM B IIMCbMEHHOM BHUJE 3a [MOJANUCHIO PYKOBOJAWUTENS OpraHa, IpeloCTaBIISIOIIErO
MYHUIUNAIBHYIO  YCIYry,  pPYKOBOJAWTENS  MHOTO(QYHKIMOHAIBHOTO  IIEHTpa  IpHU
NEepBOHAYAJIbLHOM OTKa3e B IMpUEME JIOKYMEHTOB, HEOOXOJMMBIX [UIsl TPEJOCTaBICHUS
MYHUIIUNATBHON YCIIYTH, JIMOO PYKOBOAMTENS OpPraHM3aLMH, MPelycMOTPeHHON dacThio 1.1
craten 16 @enepanbHoro 3akoHa Ne 210-®3, yBenomusieTcsl 3asBUTENb, a TAKXKE MPUHOCATCS
U3BHHEHUS 3a JJOCTaBJIEHHbIE HEY100CTBa;

4) ocyulecTBII€HUS HWHBIX JEWCTBUH, NPEIyCMOTPEHHbIX dYacTbio 1 crtatbu 7
®epnepanbHoro 3akoHa Ne 210-D3.

13. TpeGoBaHMs K TOKYMEHTaM, TIPEIOCTABIISIEMBIM HETIOCPEICTBEHHO 3asBUTEIIEM:

1) TekcT 3asBIEHUS HamKcaH pa30OpYMBO OT PYKU C MCIIOJIb30BAaHHEM YEPHWI WIHA TPU
MIOMOIIH CPEICTB ANEKTPOHHO-BBIUUCIUTENbHON TEXHUKY;

2) amunus, ¥MS W OTYECTBO (IOCNIEAHEE — NPU HAIWYKMU) 3asBUTENS, €0 MECTO
JKUTENIbCTBA, TeNe()OH HAMKMCAHBI IOJHOCTHIO;
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3) HaM4KMe B 3aSABICHHHM PEKBH3HTOB JOKYMEHTA, YIOCTOBEPSIOIIErO JIMYHOCTD
3asBUTEINS, WK €0 YIIOJIHOMOYEHHOTO ITPEICTABUTENS;

4) Hanu4ue B 3asABJICHUM JIMYHOW IMOJIHMCU 3asBUTENS WIM MHOTO YIIOJIHOMOYCHHOTO
JMLA;

5)B 3asgBICHMM M TPEJACTABICHHBIX JIOKYMEHTaX OTCYTCTBYIOT HEOTOBOPCHHBIC
UCIIPABJICHUS;

6) B 3asBicHHM 3asBHUTEIIEM YKA3bIBAIOTCS BO3MOXHBIC CIOCOOBI YBEIOMJICHHS 00
UCIIOJIHEHUH 3asIBJICHMS;

7) HaNW4Ke NPUIIOKCHUH, YKa3aHHBIX B 3asIBIICHUY;

8) IOKyMEHTBI IMOJNAIOTCSI HAa PYCCKOM S3bIKE JIMOO JOJDKHBI MMETh 3aBEPCHHBIH B
YCTaHOBJIEHHOM 3aKOHOM IOPSIZIKE NIEPEBOJL HA PYCCKUH S3bIK.

14.B npueme AOKyMEHTOB, HEOOXOIUMBIX MJIS IPEIOCTABICHUS MyHHULUNAIBHOM
YCIYTH, IpU OOpALIEHUU Ha TMYHOM IPUEME MOKET OBITh OTKA3aHO B CIEAYIOLINX CIIydasix:

1) napymienue TtpeboBanmii myHkta 13 Hacrosimero PerimameHta K - O(QOPMICHHIO
JIOKYMEHTOB;

2) OTCYTCTBHE JOKYMEHTa, YJOCTOBEPSIOIIEr0 JHYHOCTh 3asBUTEIsl WIH  €ro
YIOJTHOMOYEHHOTO MPEJCTABUTEIIS;

3) OTCYTCTBHE IOKYMEHTA, IOJATBEPIKIAOIIETO OJTHOMOYHS IPEACTABUTENS 3asBUTEIIS;

4) npenocTaBieHUE KON JOKYMEHTOB 0€3 MPEIbSIBICHUS OPUTHHAIIA;

5) orcyTcTBHE cornacus Ha 00pabOTKY MEepPCOHANBHBIX JAHHBIX JIMIA, HE SBIISIOIICTOCS
3asBUTENEM, B CIIy4ae HEOOXOAUMOCTH 00pabOTKH MEePCOHATBHBIX JAaHHBIX YKa3aHHOTO JIHIIA.

15. B npenocTaBieHMM MYHUIUNAIBHONW YCIYT'M MOXET ObITh OTKa3aHO B CIEIYIOIIUX
CIIyJasix:

1) npencraBieHne 3asBUTEIEM HEIOCTOBEPHBIX CBEIICHUIN;

2) npeacTaBieHHe 3asBUTEICM JJOKYMEHTOB, HECOOTBETCTBYIOIIUX TPEOOBAHUSM;

3) mUChMEHHBIH 0TKa3 3asBUTEINS OT MPEIOCTABICHHS MYHULMITATBHOM YCIYTH.

16. OcHOoBaHUs ANl MPUOCTAHOBICHHS TPOLEAYPHI MPEIOCTABICHUS MYHHIUTAIBHOM
YCIYTH OTCYTCTBYIOT.

17. IlpenocTaBieHre MyHUIIUIIAIbHONW YCIYTHU SIBISETCS OECIUIATHBIM JUIsl 3asiBUTEIIS.

18. MakcuMasbHbIi CPOK OXHMIaHMUSA 3asBUTEN B OYEpeAM NPHU I0Jaue 3asiBICHUS O
MPEIOCTABIEHUM MYHHUIMNAJIBHOW Yyciayru - He Oonee 15 (msatHanuatu) MUHYT. Bpems
OKuaHus 3asgBUTENS B O4YEepelu IMpH MOJydYeHUM pe3yibTaTa OKa3zaHHs YCIyru - He Ooiee 15
(mSITHagUATH) MUHYT.

19. Perucrpanus 3asBieHHs] U MpUIaraeMbIX K HEMY JOKYMEHTOB OCYILECTBIISETCS B
teueHue | (omHoro) pabouero aus. [Ipu HampaBieHun B (popme 3JIEKTPOHHOTO JTOKYMEHTa
nocpenctsoM EIN'Y, — He no3aHee pabodero AHs, CIEAYIOLIETO 3a JHEM MOCTYIUIEHHUS 3aIpoca.

20. TpeboBaHus K TOMEIIEHUAM, B KOTOPBIX MPEAOCTaBISETCS MyHUIUIAIbHAS yCIyTa!

1) Ha teppuTopuu, mpuieraromeidl K MecTy MpeAoCTaBICHUS MYHHIUIAIBHON YCIYyTH,
BhIIeNsieTcsl He MeHee 10 mporeHTOB MecT (HO HE MEHEe OJIHOTO MecTa) Juisi OecruiaTHOM
NapKOBKU TPAHCIOPTHBIX CPEACTB, yIpasisieMblx nHBanugamu I, Il rpynm, a Taxke MHBaIUAaMU
III rpynnel B mnopsake, ycraHoBieHHOM lIpaButensctBom Poccuiickoit ®enepanuu, u
TPAHCHOPTHBIX CPEACTB, MEPEBO3SIIIUX TAKUX UHBAIUAOB U (WIIN) 1eTeH-NHBAINIOB.

Hoctyn 3asiBUTENEN K NapKOBOYHBIM MECTaM SIBJIIETCS OECTIIIaTHBIM.

2) Bxon B 3manuMe oOopyayercsi BBIBECKOH, cojepikalleld HauMEHOBaHHE U MECTO
HAXO0X/ICHUS aIMUHHUCTPAINH, PEXKUM PaOOTHI.

IIpuem 3asBuUTENEH OCYIIECTBISAETCS B CIELUAIBHO BBIACIEHHBIX [UIA JTUX LEJel
MOMEIIEHUAX, BKIIOYAIOMIMX MecTa [UIsl OXHUIaHWS U IpuemMa 3asBHUTeNeH, KOTOphIe
COOTBETCTBYIOT:

- CAHUTAPHO-31HIEMUOJIOTUYECKUM MPaBUIaM U HOPMAaTHUBaM;

- IpaBUJIaM MIPOTHBOIIOKAPHOM O€30M1aCHOCTH;

- TpeOOBaHMAM K 00€CIEeYeHHIO JOCTYIMTHOCTH JUIsl MaJTOMOOUIIBHBIX TPYII HACEIeHUs], B
TOM 4YHCIIE MHBAJIWJOB, B COOTBETCTBMM C 3aKOHoJaTenbcTBOM Poccuiickon ®enepaunu o
COLIMAJIbHOM  3allluTe WHBAIMIOB (BKJIIOYas OECHpensTCTBEHHBI JOCTYn HHBAIHJIOB,
UCTIOJIB3YIOUIMX Kpecaa-KOISICKH U COOaK-TIPOBOHUKOB).



Mecra a7 0kuIaHUST 000PYTYIOTCS:

- CTYJBSIMU (KpECETbHBIMH CEKIIUSIMH) U (MJTH) CKaMbSIMH,

- BU3YaJIbHOMW, TEKCTOBOW MH(OpMaIeid, pazmeriaeMoll Ha HHPOPMAIMOHHBIX CTEHIAX,
OOHOBJIIEMOM 110 Mepe H3MEHEHHUs 3aKOHOJATElIbCTBA, PETYJIUPYIOILEro IpPea0CTaBICHHUE
MYHULIMIIAJIbHOW YCIIyTH, U U3MEHEHMSI CIIPABOYHBIX CBEICHMI;

- cromamu (croiikamu), oOpa3lamMu 3alOJHEHUS JOKYMEHTOB, IHCbMEHHBIMU
NPUHAIICKHOCTSAMH JUTSI BO3MOKHOCTH 0(OPMIICHHS TOKYMEHTOB.

Mecra a5 npuema 3asBureneil 000pyIylOTCs CTYNbSIMU U CTOJAMU JUIsl BO3MOXKHOCTH
0o OpMIICHHS TOKYMEHTOB.

Pabouee mecto coTpyqHHMKa(OB), OTBETCTBEHHBIX 3a IPUEM JOKYMEHTOB, 00OpYAyeTCs
IIEPCOHAIILHBIM KOMITBIOTEPOM c neyaTaronmm YCTPOHCTBOM. Cotpynnux(u)
obecreunBaeTCsI(FOTCS) JIMIHBIMU U (MJTH) HACTOJIBHBIMU UJICHTU(DHUKAITMOHHBIMU KapTOUYKAMHU.

B  menmsx  ofecrmedyeHus ~ KOHOUIACHUMAIBHOCTH  CBEIACHUH  OJHOBPEMEHHOE
KOHCYJIbTUpPOBaHME W (MJM) IpUeM JBYX M Oosiee MOCeTUTENEeH OJHUM COTPYJHHUKOM He
JIOITyCKaeTCsl.

21. IlokazaTenu Ka4ecTBa U IOCTYTHOCTH MYHUIIUIIAJILHOW YCIYTH

1) [Noka3arenu kayecTBa MyHUIUITATBHOW YCITYTH:

- CBOEBPEMEHHOCTD U IOJIHOTA NPEAOCTaBICHNUSI MyHULIMIIAIBHON YCIIyTH;

- OTCYTCTBHE OOOCHOBAaHHBIX Xaj00 Ha JehCcTBUS (Oe31eicTBHE) JOIKHOCTHBIX JIHIL,
COTPYIHUKOB aIMUHHUCTPALINH.

2) Iloka3zarenu HOCTYITHOCTH MYHHIIMTIAIBHON YCIyTH:

- MeuIexoHasl JIOCTYIIHOCTb OT OCTAHOBOK OOILECTBEHHOIO TPAaHCIOpTa 110 3/aHus, B
KOTOPOM IPEI0CTABIISIETCS MyHULIUIIAJIbHAS YCIIYTa,

- OecnpensTCTBEHHbIN JTOCTYNl K MECTY NPEAOCTaBJICHUS MYHMLMIAIBHOM YCIyrH JUIs
MaJIOMOOUJIbHBIX TPYIII HACEJIEHNUS, B TOM YHCJI€ MHBAJIN]IOB;

- OKa3aHU€ COTPYJHUKAMU aJMUHUCTpAlUM{ IIOMOLIM HWHBAIMAAM B IPEOJOJICHUU
OapbepoB, MEMIAIOIIKX MOTYYEHUIO MU MYHUIIMIIAIILHON YCIIyTH HapaBHE C APYTUMH JIMIIAMY;

- BO3MOXKHOCTb HOJIy4eHHUs 3asiBUTEIEM [TOJHON U 1I0CTOBEPHOM HH(pOpMALIUU O MOPSIKE
IIPEIOCTABIICHUSI MyHULIUIIAIBbHON yCIyTH, B ToM uncie B M®PL] u anextpoHHol popme;

- BO3MOXHOCTb MOJTy4eHus ycayru Ha 6aze MOII;

- BO3MOXXKHOCTbH HAIIpaBJIEHMsI 3alpoca O MpPEIOCTaBIEHUH MYHHUIMMIAIBbHON yCIyru B
AJIEKTPOHHOM BUJE U INOJYYEHHE CBEACHHUH O XOJE NMPENOCTABICHUS MYHHULMIAIBHONW YCIYTH
nocpencTBoM JudyHoro kaounera EINTY.

IIpy mnpegocTaBieHMM MYHULUNAJIBHOM YCIyrW 3asBUTENb B3aUMOACHUCTBYET C
COTPYJIHUKOM aJIMUHUCTpaLuu He Oosee 2 pa3, IPOAOKUTENBHOCTh KaXKI0T0 B3aUMOJEHCTBHS
cocTaBiisieT He 6onee 15 MUHYT.

22. Wuble TpeOoBaHUS MpU MPENOCTABICHUH MYHUIUINAIBHONW YCIyrd, B TOM 4YHCIIE
YUUTBIBAIOIINE 0Cc00EHHOCTH IIPEIOCTABIICHUS MYHULIATNIAIbHON yCIyTH B
MHOTO(QYHKIIMOHAIbHBIX IIEHTPaX MPEJOCTaBICHHS TOCYJapCTBEHHBIX U MYHUIIUTIANIbHBIX YCIYT
U 0OCOOCHHOCTH NPEOCTABICHUS MyHULIMIIAILHON YCIIYTH B 3JIEKTPOHHOH (opme:

22.1. Bo3MoxxHOCTh OoOpMIIEHHs 3ampoca B 3JeKTpoHHOH (opme nocpeactsom EINTY
IPEOCTABIISACTCS TOJIBKO 3asIBUTENSM, 3apETUCTPUPOBABIIUM JTHUHBINA KabuHet EINT'Y.

[Topsnox ¢opMupoBaHus 3ampoca MOCPEACTBOM 3aMOJIHEHUS AJIEKTPOHHOM (OpPMBI
3anpoca Ha EINT'Y:

1) ®opmupoBaHue 3ampoca 3asBUTENEM OCYIIECTBISETCS MOCPEICTBOM 3aIllOJIHEHUS
anekTpoHHON (hopmel 3anpoca Ha EIN'Y 6e3 HeoOXOAMMOCTH JAOMOIHUTENBHON TOIauH 3ampoca
B Kako-1100 nHOM Gopme.

Ha ETIT'Y pa3smematorcs 00pasiibl 3aM0IHEHHS SIEKTPOHHON (hOPMEI 3ampoca.

2) ®opmarHo-JIOTHYECKas TMpoBepka C(HOPMUPOBAHHOIO 3ampoca OCYIIECTBIISETCS
aBTOMATHUYECKH TOCJE 3aIOJHEHUS 3asgBUTENIEM KaXJ0T0 U3 IMOJiel 3IeKTPOHHOH (opMbI
3anpoca. IIpu BBISIBIEHUH HEKOPPEKTHO 3alOJIHEHHOIO MOJis AJIEKTPOHHOW (hOpMBbI 3ampoca
3asgBUTENNb YBEJOMIISIETCS O XapakTepe BBIABICHHONH OIIMOKM W TOpSJKE €€ YCTpaHEeHHUs
MOCPEACTBOM HH(POPMAIIMOHHOTO COOOIIEHHsS] HENOCPEACTBEHHO B 3JIEKTPOHHOU ¢opme
3arpoca.
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3) IIpu hopmupoBaHUM 3ampoca 3asIBUTEIIO 00ECTICUNBACTCS:

a) BO3MO)KHOCTb KOIIMPOBAaHMSA M COXPAaHEHHs 3ampoca JUlsl MPeIOCTABIICHUS
MYHHULUIIAJIBHON YCIyTH;

0) BO3MOXHOCTbh Il€4aTH Ha OyMa)XHOM HOCHUTEJE KOIUHU 3JIEKTPOHHOM (opMeI
3anpoca;

B) COXpaHEHHME paHee BBEACHHBIX B JJIEKTPOHHYI (opMy 3ampoca 3HA4eHUH B

T000M MOMEHT TIO JKEJIAaHWIO MOJIb30BATENsI, B TOM YKCJIE TIPU BOSHUKHOBEHHH OIIMOOK BBOJIA U
BO3BpATE JJIs1 TOBTOPHOTO BBOJIA 3HAYEHUH B AJICKTPOHHYIO (JOPMY 3aIpoca;

r) 3aMoTHCHHUE TIOJNICH AJIEKTPOHHON (OpMBI 3ampoca 10 Havaja BBOJA CBEICHUN
3asBUTEJIEM C KCIOJb30BAaHUEM CBEICHHUMN, pa3MENICHHBIX B (eaepaabHON TOCyIapCTBEHHON
uHpopmanmoHHor cucteme «EnwHas cucrema wWISHTUPUKANMKM W ayTeHTU(DUKAMH B
uH(ppacTpykType, obecneunBaromeld HMHPOPMAIMOHHO-TEXHOJOTUYECKOE B3aMMOJICHCTBUE
WH(OPMAIIMOHHBIX CHCTEM, UCIOIB3YEMBIX JJI MPEAOCTABICHUS TOCYAApCTBEHHBIX U
MYHHITUTIAJIBHBIX YCIYT B AJICKTPOHHOW (opme» (nanee - eauHas CUCTeMa WIACHTH(PUKAINH U
ayTeHTU(UKAINK), U CBeleHuH, onyonukoBanHbiX Ha EIN'Y, B "acTu, kacaromieiicst cBeIeHUH,
OTCYTCTBYIOIIIUX B €IUHOMN CHUCTEME MICHTH(UKAIIMKI M ayTEHTU(DUKAITIH;

1) BO3MOXXHOCTh BEPHYTHCS Ha JIFOOOW M3 ITAIOB 3aIOJHEHUS AJIEKTPOHHON (HOpMBI
3ampoca 6e3 oTepu paHee BBEJACHHOM HH(popMaIuy;
e) BO3MOKHOCTh JocTyna 3asBureins Ha EIII'Y k panee noiaHHbBIM MM 3arpocam B

TE€YEHHE HE MEHee OJTHOTO r'oja, a TAK)Ke YaCTUYHO C(HOPMUPOBAHHBIX 3aIIPOCOB - B TEUCHUE HE
MeHee 3 MecsIIIeB.

4) ChopMupoBaHHBIN U MOANKUCAHHBIN 3aMPOC, U UHBIE JOKYMEHTHI, YKa3aHHbIC B ITYHKTE
11 nacrtosmero Pernmamenta HeoOXOMMBIE Ui TPEAOCTABICHUS MYHUIIMIAIBLHOW YCIIYTH,
HAIPAaBIAIOTCA B OpraH (opraHu3zanuio) nocpeactsom EIITY.

22.2. MynuuunanbHas yciayra npenocrasisercs B M®Ll. Muble tpeboBaHus ans
IIPEIOCTABIIEHUS MyHUIIMIIAIBHON yeinyru yepe3 M®IL] orcyrcTByror. 3anuce Ha npueM B MOI]
JUTSL TIOJIa4YM 3ampoca BO3MOXKHA MOCpeacTBOM oduimansHoro caiita M®I (www.mfc-nso.ru),
no Tenedony ennHoi crpaBoyHoi ciy:k0p1 M®I] — 052, B TepMuHaie 3eKTPOHHOI odepenn B
ML, mu4rO TipH 00palIeHny K aMUHICTpATOpy 3ai1a B ML,

I11. CocTaB, nocjienoBaTeIbHOCTb, CPOKH BHINOJHEHUS aIMMHUCTPATUBHBIX NPOLEAYP,
TPe0OBaHUs K NMOPSIAKY UX BBINOJHEHHS, B TOM YHCJI€e 0COOCHHOCTH BbINIOJTHCHUS
aMMHHMCTPATHUBHBIX NPOLEAYP B JIEKTPOHHOM dopme, a TaKKe 0COOEHHOCTH
BBINOJIHEHUS A/IMUHUCTPATUBHBIX NPOLEAYP B MHOTO(PYHKIMOHAJIBHBIX LIEHTPax
NpPeAoCTABJIEHUS TOCYAAPCTBEHHBIX © MYHMIHMNAJIBHBIX YCJIYT

25. llpenocraBieHre MYHHIWINAIBHOW YCIYTH BKIOYaeT B ce0s  Cleayromue
aMUHHMCTPAaTUBHBIEC IPOLEAYPBI:

1) mpuem u peructpanus 3asBlIeHUs U JOKYMEHTOB Ha MPEJOCTaBIEHNE MYHUIIUIATbHON
YCIIyTH;

2) pacCMOTpEHHE JOKYMEHTOB B OT/EJNE JKIJIMIIHOIO M KOMMYHAJIBHOTO XO35iCTBa
aJMUHHCTpALUH;

3) opopmiieHHEe pe3ysbTaTa IMPENOCTABICHUS MYHHIUMAJIBHOW YCIyTH B OTIEINe
YKWIMIHOTO U KOMMYHAJIBHOTO XO35HCTBa,;

4) BbI1ava pe3yabTarta MpeJOCTaBICHUS MYHUIUITATBHOW YCIIyTH 3asiBUTEIIO.

brok-cxemMa mocnenoBaTeNbHOCTH AJAMMHHMCTPATHBHBIX IPOLEAYP IPEIOCTaBICHHUS
MYHUIUIIAJIBHOM YCIYyTy MPUBOAUTCS B IpUIIOKeHUN 4 k PerimameHry.

26.[IpueM wu perucrtpauus 3asBIE€HUS M JIOKyMEHTOB Ha MPEIOCTaBIICHHE
MYHULIMTIATbHON YCIIYTH

OcHoBaHMEM JUIsl Haydaja aJIMHUHUCTPATUBHOM NPOLEAYPHI IO MPUEMY M PETUCTPALIUU
3asBJICHUS U JIOKYMEHTOB SIBJISIETCS OOpaleHune 3asBUTENs OJHUM M3 CIOCOOOB, YKa3aHHBIX B
nykre 10 PernmameHnra, ¢ 1n0OKymMeHTaMM, YyKa3aHHbIMH B myHKTe 11 Pernamenra, B
aJMUHHMCTPAIUIO AJISl IOJTYyYEHUS] MyHUIIUTIAIBHON YCITYTH.
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26.1. CoTpydaHHMK, OTBETCTBEHHBIM 3a NpUEM JOKYMEHTOB (Aajiee — COTPYAHHK IIO
MpUEMY IOKYMEHTOB):

a) yCTaHABIMBACT MpeaMeT/coiepkaHue oOpalieHus, YIAOCTOBEpSieT JIMYHOCTD
3asiBUTENS, HTOTHOMOYHSI €T0 MPEICTAaBUTEINS, a TAKKe MPaBUIHLHOCTh OPOPMIICHUS 3asBIICHUS;

0) mpoBepsieT HAJMYME NPHIOKEHHBIX K 3asBJICHUIO JOKYMEHTOB B COOTBETCTBUHU C
TpeboBaHusMu NyHKTa 11 Hacrosmiero PernmamenTa;

B) IIPOBEPSIET NMPEIOCTABICHHbIE 3asiBUTEIEM JOKYMEHTHI Ha COOTBETCTBHE TPEOOBAHUSAM
nyHkta 14 Hacrosiero Pernamenra;

T') B Cllydae OYHOTO OOpaIieHus 3asBUTENS CBEPSET MOMTMHHUKHI U KOITMH PUII0KESHHBIX
K 3as1BJICHUIO IOKYMEHTOB U 3aBEPSIET UX CBOEH MOANUCHIO;

1) opOpMIISIET paclMCcKy O MpHUeMe 3asBJICHUS W JOKYMEHTOB B JIBYX JK3EMIUIApax U
NepeaeT OAUH SK3EMIULIP PACIUCKH 3asBUTEIO, @ BTOPOU MOIIMBAET K MTAKETY JOKYMEHTOB;

[Ipunsatele noxymeHTHl COTpyIHUK MODI[ peructpupyer B YCTAaHOBICHHOM IIOpSIKE,
pa3Merniaer B popMe AIEKTPOHHBIX KOMHUI B aBTOMATU3HPOBAHHOW MH(OPMALIMOHHOW cHUcTeMe
«entp npuema rocynapcrseHHbIx yeiyr» (AUC «III'Y») u HanpaBiseTr 1uisi pacCMOTPEHUS B
aIMUHUCTPALUIO IIOCPEJICTBOM rocyJapCTBEHHOMN nH(bOpMalMOHHON cucreme
«MeXBEeIOMCTBEHHAsT aBTOMATH3MpOBaHHAs WHPOpMaNMOHHAsA cuctema» (mamee — I'HC
MAUC) (3asBnenue aBTomaruyecku momamaer u3z AWC «III'Y» B T'MC MAHNC).
3aperucTpupoBaHHBIN [TAKET OPUTMHAJIIOB IOKYMEHTOB NIEPEIACTCS B aIMUHUCTPALIUIO KYPbEPOM
M®OI] B nopsiake, onpeneneHHoM coryameHueM Mexxay M®Ll u agMuHucTpanuei.

CoTpynHUK OT/eNa )KUJIUIITHOTO U KOMMYHAJIbHOT'O X03SCTBAa MPUHUMAET JOKYMEHTHI B
I'MC MAUC u opuruHaiisl oOT Kypbepa.

26.2. YTpartui cuiy.

26.3. B cnyuae HampaBieHHs JOKYMEHTOB B 3JIeKTpoHHOU (opme (mocpenctsom EINY)
COTPYAHHUK IO TpUEMYy JOKYMEHTOB B TeueHHe | (ogHOro) padodero AHS OCYIIECTBISET
Clenyrlne NeUCTBUS:

a) HaxoauT B ' MC MAUC cooTBeTCTBYIOIIEE 3aSIBICHUE;

0) OCyIIEeCTBISIET ACUCTBUSA, YCTAHOBJICHHBIE MyHKTOM 26.1 PernamenTa.

[Ipu momydenuu 3asBieHHS B (POpMe SJIEKTPOHHOTO JOKYMEHTa COTPYAHHK OTIerna
KWIHMIHOTO ¥ KOMMYHAJIBHOTO XO3SHCTBA HE MO3/Hee pabodero HS, CIETYIOIIEro 3a JHEM
MOCTYIUIEHUSI 3asBJICHUS, TPUHUMAET 3asiBJIeHUE B paboty. Ilocie yero 3asBUTENIO B JIUUYHOM
KaOMHEeTe NMPUXOIUT YBEJIOMIIEHHE, IOATBEPIKIAt0IIee MOTYyYeHNE U PETUCTPALIMIO 3asIBICHHUSL.

3asBIeHHE, TIOCTYNUBIIME B JJIGKTPOHHOW QopMe ¢ HapylIeHUEM IOJIOKEHHUH
HACTOALLIETO aIMUHUCTPAaTUBHOIO PETJIaMEHTA, HE PACCMATPUBAETCSI AIMUHUCTPALMEN U B CPOK
He 1no3aHee 5 (mATH) pabouynx JHEH co AHS MpeACTaBIEHUS YKa3aHHOTO 3asBJICHUS 3asBUTEIIO
Ha yKa3aHHbII B 3asBJIEHUM aJipec 3JIEKTPOHHOM MOYTHI (IpU HAJIMYUM) 3asBUTENS WIK WHBIM
YKa3aHHbIM B 3asBJICHUM CIOCOOOM HampaBisieTcsl YBEAOMJIEHHME 00 OTKa3e B IpHUEMe
JIOKYMEHTOB € YKa3aHUEM JOMYLIEHHbIX HapyIIeHUu! TpeOOBaHUl, B COOTBETCTBUU C KOTOPBIMU
JTIOJKHO OBITH TIPE/ICTABIICHO 3asIBIICHUE.

26.4. AnmuHHcTpanus oOecrieyuBaeT MpUEM JOKYMEHTOB, HEOOXOAWMBIX JUIs
MPEAOCTaBICHUS] MYHMIIMIAIBHOM YCIYTH, W PEruCTpalMio 3ampoca 0e3 HeoOXO0JUMOCTH
MOBTOPHOTO TPEACTABICHUs 3asiBUTENEM TaKuX JOKYMEHTOB Ha OyMa)XHOM HOCHTEINe,
nocpencrsoM EINTY.

Cpok peructpanuu 3anpoca — 1 (onuH) pabouuii 1eHb.

[IpenocraBienne MYyHMIMMIANBHOM YCIYyIM HAayMHAeTCss C MOMEHTa IpUueMa u
pEerucTpalyy EKTPOHHBIX JOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX Ul MPEAOCTaBICHUS] MyHULIUTIAILHON
YCIIYTH.

IIpu mnomyueHun 3ampoca B dJEeKTpoHHOW Qopme, mocpenctBom EII'Y B
ABTOMATUYECKOM PEXKHUME OCYIIECTBISAETCS (OPMATHO-JIOTMUYECKHM KOHTPOJIb 3ampoca,
IIPOBEPSETCS] HATMYME OCHOBAHMM Ul OTKAa3a B IIPUEME TOKYMEHTOB, YKa3aHHBIX B IIyHKTE 14
HacToswero Pernamenra, a Takke OCYIIECTBIISIOTCS CIEAYIOLINE IEHCTBUS:

a) IpU HAJIMYUU XOTS OBl OJHOIO M3 YKAa3aHHBIX OCHOBAHUHU JOJKHOCTHOE JIHIIO,
OTBETCTBEHHOE 3a MPEAOCTaBICHUEe MYHUIIMIAIBHON yCIyTH, B CPOK, HE IMPEBBIMIAIOIINNA CPOK
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IIPEIOCTABICHUS MYHMLIMIAJBHOM YCIYI'M, IOATOTABIMBAET IHMCBMO O HEBO3MOXXHOCTHU
IIPEIOCTABIICHUS MyHULIUIAIbHON YCIYTH;

0) mpu OTCYTCTBMHM YyKa3aHHBIX OCHOBAHUM 3asgBUTENIO COOOLIAECTCS MPUCBOCHHBIN
3aIpocy B 3JIEKTPOHHOH (popMe yHUKaIbHBII HOMEp, 10 KOTOPOMY B COOTBETCTBYIOILEM pa3zielie
EINIT'Y 3asBurento Oyaer mpeacraBieHa HHGOpManus 0 X0€ BBIIOJIHEHHUS YKa3aHHOTO 3a1poca.

IIpuem u peructpanus 3anpoca OCYILIECTBISIOTCA IOJDKHOCTHBIM JIMIIOM CTPYKTYPHOI'O
IIO/IPAa3/IeJICHUs], OTBETCTBEHHOIO 3a MPEJOCTABICHUE MYHULIUIIAIIBHON YCIIYTH.

Ilocne mnpuHATHA 3ampoca 3asABUTENS JODKHOCTHBIM JIMIOM, YIOJHOMOYEHHBIM Ha
IpeOCTaBlICeHNEe MYHUIUIIAIBHON YCIyTH, CTaTyC 3alpoca 3asBUTENS B JUYHOM KaOWHETEe Ha
EIII'Y oGHOBIsIETCS A0 cTAaTyca «IIPUHSATO».

26.5. IlonyueHune cBeieHUI O X0/1€ BBINOJIHEHUS 3aIIpoca

3asgBUTENb MMEET BO3MOXHOCTb IOJTY4EHHUS HHPOPMALUU O XOJAE MPENOCTaBIICHUS
MYHULIMTIAJIbHON YCIIYTH.

Wudpopmanus o Xole MperoCTaBICHUsS MYHULUNAIBHOM YCIyTH HampaBiseTcs
3agBUTENI0O B CPOK, HE ImpeBblmatonmii 1 (oxHoro) pabodero mgHS IMOCTE 3aBEPLICHHS
BBINIOJIHEHUSI COOTBETCTBYIOIIETO JCMCTBHMS, Ha aapec JJIEKTPOHHOW IIOYTBl WIH C
ucnoiabszoBanueM cpeacts EII'Y no BeiOopy 3asBUTENS.

IIpu npenocraBieHMM MYHMLMNAIBHOW YCIyrH B 3JIGKTPOHHOM (hopme 3asBHUTENIO
HaIlpaBJIsAETCS:

a) yBEJOMJIEHUE O IIPUEME U PEruCTPalldy 3alpoca U UHBIX JOKYMEHTOB, HEOOXOAUMBIX
JUISL IPEIOCTAaBIICHNS MYHULIMIIAIbHON YCITyTH;

0) yBeZJOMJIEHHE O HavyaJle POl ypbl PEAOCTABICHUSI MyHUIIUIIAILHON YCIIyTH;

B) VYBEAOMIJICHME O pE3yJbTaTax pAacCMOTPEHUs JIOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX MJIs
IIPEIOCTABICHUS MyHULIUIIAIbHON YCIYTH;

I') YBEJOMJIEHHE O BO3MOKHOCTH MOJIYUYUTh PE3yibTaT NPeJOCTaBICHHUSI MyHULIUIATbHON
yCIyru 1100 MOTUBUPOBAHHBINA OTKAa3 B IPEJOCTaBIEHUN MyHULIUIIAIIBHONW YCIYTH.

26.6. Cpok BBINOJHEHHS AIMUHUCTPATUBHOW NPOLEAYpPHI [0 MPUEMY M PETUCTPALUU
3asBJICHUS U JIOKyMEHTOB cocTaBiisieT He 6onee 1 (ogHOro) pabouero gHs.

27. OcHoBaHWEM [UId Hayajda aJAMHHUCTPATHBHOM TPOLEAYPHl  PacCMOTPEHUS
JIOKYMEHTOB SIBJIIETCS ITOJIyYEHHE MTAKETA JJOKYMEHTOB OTAEJIOM KWJIMIIHOIO U KOMMYHAJIBHOI'O
xo3siicTBa anMuHucTpauuu nocpeacrsom ' MC MAUC.

JIOKYMEHTBI, HalpaBIEHHBIE B BUJAE AIEKTPOHHBIX KOIUM, MOAJIEKAT PACCMOTPEHUIO B
TOM JK€ IMOPSAJIKE, YTO U OPUTHHAJIBl TOKYMEHTOB, IPEJOCTaBIsEMbIE B OTAEN KWJIWLIIHOIO U
KOMMYHaJIbHOTO X0351CTBa aAMUHUCTpanuu KypbepoM MOLI.

HavanpHuk otThnena >KUIMIIHOTO M KOMMYHaJIbHOTO XO3SMCTBa aJMMHUCTpALUU
HA3HAYyaeT OTBETCTBEHHOTO HCIHOJHMUTENS IO PAaCCMOTPEHHUIO JIOKYMEHTOB (Jajiee —
OTBETCTBEHHBII HCIIOTHUTEND).

1) OTBeTCTBEHHBII UCIIOIHUTEINb B XO/I¢ PACCMOTPEHHS JJOKYMEHTOB:

- IPOBEPSIET HAJIMYME TOKYMEHTOB, IEpEeYUCIeHHBIX B MyHKTe 11 PernmamenTa. B cioydae
NOJIy4EeHUsl HEMOJHOIO IMakKeTa JOKYMEHTOB CBS3bIBAETCS C 3asBUTENEM Ul HUCTpPeOOBaHUS
HEJOCTAIOIINX JTOKYMEHTOB;

- IPOBOJIUT MPOBEPKY (IKCIEPTU3Y) MPEICTABICHHBIX JOKYMEHTOB, HEOOXOAUMBIX JUIS
MOJIyYEHUsI MyHULIUTIAIbHON YCIYTH;

-3anonHser B IMIC MAUC coorBercTByroliee MNPUIOKEHUE O MPEAOCTABICHUN
MYHUIIMTIAJILHON YCIIYTH WM 00 OTKa3€e B MPEIOCTaBICHUN MYHULIUIIATBHON YCIYTH.

[Ipu npuHATHY pelIeHNs] O NPEJOCTAaBICHUY MyHULIUIIAIIBHON YCIIyTH:

- OIIpeAeNIAeT NEPEYEHb JOKYMEHTOB M CBEJCHMI, 3alpaliMBacMbIX II0 KaHAJIaM
MEXXBEIOMCTBEHHOTO B3aUMO/IEHCTBUS;

- uctpeOyeT JOKYMEHTBI, HaXOJSIIMecs B PACIOPSHKEHUU TOCYIapCTBEHHBIX OpPraHOB,
OpraHOB MECTHOTO CaMOYIPABJIEHUS M HHBIX OPIraHOB, YYacTBYIOIIMX B IIPEJOCTABICHUU
MYHULUIIAJIBHON YCIYTH;

- OpraHM3yeT IIPOBEJIEHUE 3acelaHusl KOMUCCHUU II0 PACCMOTPEHHUIO 3asBICHUI Ha
BBIpYOKY, IOCAJKY 3€JI€HbIX HacaxaeHui (nanee — Komuccus);
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- opranusyer noanucanue CorjameHus o BO3MEIICHHH yIiepOa, HAHECEHHOTO 3€JICHBIM
HacaxaeHusM pabouero mnocenka KonbloBo, Mexay aAMUHHUCTpanued pabodero mnocenka
KonwoBo u 3assutenem (nanee - CornaiieHue).

2) PesynpratoM aJIMHHHUCTPAaTHBHOW MPOLENYPbl PACCMOTPEHHSI JTOKYMEHTOB B OT/AENC
JKUJMITHOTO M KOMMYHAJIBHOI'O XO34MCTBa aJIMMHHUCTPALMM SBISETCA INPUHATHE PELICHUS O
IIPEIOCTABICHUN MYHULUINAIBHON YCIYTHM WIM OTKa3e B IPEAOCTaBICHUM MYHULUINAIbHOU
YCILyTH.

IIpoaOMmKUTENBHOCTD AAMUHUCTPATUBHON IPOLEAYPHI 110 PACCMOTPEHUIO JOKYMEHTOB B
OT/IeJIe KWIMITHOTO ¥ KOMMYHAJILHOTO X03sCTBA, COCTABIISIET HEe OoJiee MATH pabounx THEH.

28. OcHoBaHMEM JJIs Hayala aJMHUHMCTPATUBHOW MpoueAypbl IO 0(hOPMIICHUIO
pe3ynbTaTa NpeJOCTaBICHUS MyHULIUIIAIbHOW YCIIYTH SIBIISIETCS

- pemienne Komuccuu o npeocTaBieHM MyHULMIIAIBHON YCIyrd (IPOTOKOJI 3ace1aHus
Komuccun);

- oIjIaTa BO3MEIIEHUs yIepOa, HAHECEHHOIO 3eJICHBIM HacaXAECHUSAM pabouyero nocenka
Konbuoso (nocne npunsatus pemeHuss Komuccun o npenocTaBieHUd MyHULMIIAIBHOW YCIYTH
COTPYIHUK OTJ€Ja KUIMIIHOTO ¥ KOMMYHAJIBHOTO XO34MCTBA MPENOCTABIIAET 3asaBUTEN0 Cuer
Juist oruiatekl, noarotroBieHHbIE MKY «lleHTp Oyxranarepckoro ydera W OTYETHOCTH» P.IL
KonbioBo, Ha ocHOBaHMM AKTa OCMOTpa OOBEKTOB 3€JIEHBIX HACAXKAECHUH U BEJOMOCTHU
BOCCTAaHOBUTEIBHOM cTOMMOCTH. [locie Jero 3asBUTENb MPEAOCTABIAECT B OTACI KUIMIIHOIO U
KOMMYHAJIbHOT'O X034HCTBA KBUTAHIIUIO 00 OIUIaTe rOCyapCTBEHHON MOLUTUHBI).

B cnydae npuHATHA pelIEHHs O MPEIOCTaBICHUM MYHHIMIAIBHOM  YCIYI'H
OTBETCTBEHHBIM HCIIOJIHUTEIEM T'OTOBUTCS MPOEKT NOCTAaHOBJICHUS aJMUHHUCTpalUU pabodyero
nocenka KonblloBO O BblIaye paspelieHus Ha CHOC, 3aMEHy, IepecajKy, OOpe3Ky 3eJIeHBIX
HacaxaeHul (manee — [locraHoBneHue).

B cnyuae mpussTHs pemieHUs o0 OTKa3e B MPEAOCTAaBICHUU MYHULIMIAIBHOW YCIyTU
OTBETCTBEHHBIM HCIIOJHHUTEJIEM TOTOBUTCA YyBeIOMJICHHME 00 OTKa3e B IpEeJI0CTaBICHUU
MYHUIIUNATBHON yciyru. Pemenwe 00 oTkaze odopmisiercs Ha OQHUIMATBHOM OJaHKe
aJIMUHUCTpAlMY, NOANUchIBaeTcsl [naBoi, JMOO YHNOJHOMOYEHHBIM JIMIIOM M COJEPKHT
OCHOBaHUs OTKaza. OCHOBaHUSAMHU U1 OTKa3a B IPEJOCTAaBICHUM MYHULIMIAILHOW YCIIYyTH,
KpOMe€ IIEPEUNCIICHHBIX B IIYHKTE 15, ABIIAIOTCA:

- pemienue Komuccuu 06 oTkase B IpeJoCTaBICHUN MYHUIIMIIAIbHONW YCIYTH (IPOTOKOJ
3acenanus Komuccun);

- HeyIulaTa CyMMbl CTOMMOCTH BO3MEIICHUs YyIiepOa, HaHECEHHOTO 3€JIEHBIM
HacaxaeHusiM pabouero mocenka KombiioBo, Ha ocHoBanuu Cuera i OIUIATHI
(HempesacTaBiIeHUE MJIATEKHOTO IOKYMEHTa B T€UEHUE TpexX JHeH mocie nosnydeHus Cuera Juis
OTLIIATHI).

PesynpraroM agMUHHCTPAaTUBHOW HPOUEAYPHl SBISAETCA IMOIAINUCAHUE JTOKYMEHTOB —
pe3ysbTaTOB MpeNOCTaBIeHUs MyHUIUNANbHON yciyru ['nmaBoit pabGouero mocenka KosbloBo
an0O0 JMIIOM, YIIOJIHOMOUYEHHBIM Ha UCIIOJIHEHUE 00s13aHHOCTEN Ha BpeMs ero oTcyTcTBus. llpu
TOM BCE JOJDKHOCTHBIE JIMIIA, NPUBJIEKAEMBbIE K COIVIACOBAHMIO YKA3aHHBIX JIOKYMEHTOB,
3anoiHs0T coorBercTByroue noist B 'NC MAUC.

[TponomKUTENPHOCTh AMMUHUCTPATUBHOM MpOLEAYypbl MO O(QOPMIICHHIO pe3yibTara
IIPEAOCTABICHNS MYHULIUIIAJIBHON YCIYTH B OT/EJIE XKWIMIIHOIO U KOMMYHAJIbHOTO XO35IICTBA,
COCTaBJIIET HE OoJee NATH pabouuX JHEH.

29. Pe3ynpTarT nmpenoCTaBlICHHs MYHULHNAIBHON YCIYTH HAaIpaBIsE€TCA 3asSBUTEIIO B
3aBHCUMOCTH OT CII0C00a MOJIauu 3asBJICHUS:

[Ipn nonaue 3asBieHuss B (opMe BIEKTPOHHOTO JOKYMEHTa (IIOCPEACTBOM JUYHOIO
kabunera EII'Y) coTpyaHuk oTaena »KUIMIIHOTO U KOMMYHAJIBHOTO XO3sIMCTBa, YKa3aHHBIM B
3asgBJICHUU CIIOCOOOM, YBEIOMIIET 3asiBUTENS] O TOTOBHOCTU pe3yibTara MpeJoCTaBICHUS
MYHUIUNAIBHONH YCIYTH, a TakXke O BPEeMEHHM M MeCTe, IJe €ro HeoOXOJIUMO MOIYYHTh.
[Tpuxpennsier 31exTpoHHBIH 00pa3 pesynbrata B [IC MAWMC, nocne 4ero 3asBUTENb MOXET
CKayaTh JIEKTPOHHBIN 00pa3 pe3ynpTara B InyHOM kabuHere EIITY.

B cnywae Bplmaum pesynpTara NpeIOCTaBICHUS MYHULHIAIBHOM YCIYTH 3asBUTEINIO
yepes MOL] pe3ysnbrar npenocTaBiIeHUs MYyHMUIUINAIbHOW yciayru Hampasisercs B MOI[ B
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COOTBETCTBUM C COIJIAILIEHUEM, 3aKIHOYEHHbIM Mexay MO®IL] u agmunuctpanuei. CoTpyaHUK
M®I] yBegomusieT 3asBHUTENS] O TOTOBHOCTU pE3yJbTaTa MNPEHAOCTABICHUS MYHHUIUIIAIBHON
YCIIYTH, a TAK)KE O BPEMEHHU U MECTE, TJIe €ro HE0OXOMMO TMOTY4HUTh.

[IponomKUTENBHOCTE  aAMUHUCTPATUBHOM  MpOLIEAYPbl IO  BbIAAYE  pe3ysbTaTa
IPEJOCTaBIICHUS] MyHHIIUIIAIBHOW YCIyTrH 3asiBUTEIIO COCTABISET He OoJiee Tpex pabounx JHEH.

30. Ecnu B Teuenue 10 pabouux qHEH pe3ynbTaT HE MOJy4YeH, 3asiBUTEIIO HAIPABISICTCS
noBTopHoe yBeaomsieHue. Eciau B Tedenume 30 paboumx AHEW C MOMEHTa YBEIOMIICHUS
pe3ynbTaT HE IOJy4EH, NEPCOHANbHOE JeJI0 3asBUTENs BMECTE C MPEACTaBICHHBIMH UM
JOKYMEHTaMH 1 0(OPMIICHHBIM Pe3yJIbTaTOM IepelacTcs Ha XpaHEHUE B apXHUB a]MHUHUCTPAIIH
(ae Oonee roma).

31. CBeneHust 0 XOJ€ WCIHOJHEHHUS 3asBICHUS Ha OKa3aHME YCIYTd B 3JICKTPOHHOM
dbopme, noganHoro uepe3 Enunplil moprain, 3asBUTETs MOKET MOJIYUUTh Yepes cepBUC «JIMUHbII
KabuHeT» Ha EnuHOM moprane rocyaapcTBeHHBIX yciyr. Bxon B cepBuc «JIn4HbIil KaOMHET»
OCYLIECTBIISIETCS COTVIACHO YKa3aHUsAM, PacloI0KEHHbIM Ha EMMHOM nopraiie rocyjapCTBEHHbIX
YCIIYT.

32. Ilpn momaye 3asBIICHUS HAa OKa3aHWE MYHHIUNAIBHOW yciyru depes MOPI[ (mpu
Hanuuuu M®L]) 3asBuTens MOXKET MOJIYYUTh CBEJIEHUS O XOJE €€ HUCIIOJIHEHUS IOCPEICTBOM
call-uearpa M®ILI 1 SMS-UHPOPMHUPOBAHUSI.

IV. ®opMbI KOHTPOJIS 32 HCIIOJTHEHHEM a/IMUHUCTPATUBHOIO perjiaMeHTa

33. Texkyumii  KOHTpPOJb 3a  COONIONEHHWEM M MCIOJHEHHEM  COTPYJHHKAMH
aJMUHUCTpALUU IOJIOKEHNN PeriiaMeHTa, HOpMaTUBHBIX IIPAaBOBBIX AKTOB, YCTAHABIMBAIOIIHUX
TpeOOBaHUS K MPEJOCTaBICHUI0 MYHMLUNAIBHOW YCIYIH, a TaKKe 3a MPHUHATUEM DELIeHUN
OCYILIECTBIISICT HAYAJIBHUK OTJEJA >KWIAIIHOIO ¥ KOMMYHAQJIBHOIO XO3AKWCTBA aJIMHHHMCTPALUH
pabouero nocenka Kosnb1oso.

34. KoHTposb 32 MOJHOTOW M KAayeCTBOM IPEIOCTABJICHUS MYHHIMIIATBHON YCIYTH
BKJIIOYAET B ce0sl MpOBEAECHUE MPOBEPOK C LIENbIO BBIABICHUS U YCTPAHEHUS HapyUIEeHUH IpaB
3asiBUTENIEH U IPUHSTUS MEp AJIsl YCTPAHEHUsI COOTBETCTBYIOIIMX HapylieHuil. [Iposepku moryr
OBbITh IJIAHOBBIMH (OCYILECTBISAIOTCS HAa OCHOBAaHUM TOJIOBBIX IJIAHOB) M BHEIJIAHOBBIMHU (I10
KOHKPETHOMY OOpaIeHHIO).

[InaHOBBIE M BHEIUIAHOBBIE NMPOBEPKH IMPOBOIATCS HAa OCHOBAHMM PACIOPSAIUTEIIBHBIX
JIOKYMEHTOB aAMUHUCTpanuu. [IpoBepKr OCYHIECTBISAIOTCS C LENBIO BBISBICHUS M YCTPaHEHUS
HapyILIEeHUH IIPY NIPENOCTABICHUN MYHUIIUIIAJIbHON YCIIyTH.

35. B cimyyae BBISIBIICHHS HApYIICHUH TIPU MPUHATHU PEUICHUN W COBEPIICHUU JCHCTBHUMA
B XOJA€ TMPEIOCTaBICHUS MYHHMLIMIIAJBHOW YCIYIM BHUHOBHBIE JIMIA IPUBJIEKAIOTCA K
OTBETCTBEHHOCTH B COOTBETCTBHU C 3aKOHOAATENLCTBOM Poccuiickon denepanuu.

36. I'paxxnane, ux oObETUHEHUS M OpraHM3allMd MOTYT KOHTPOJIMPOBATh HCIIOJHEHUE
MYHUILIMNIAJBHOW YCIYIM TOCPEACTBOM KOHTPOJS pa3MelleHuss uH(popMaluu Ha CaidTe,
NUCbMEHHOTO M YCTHOrO oOpallleHHs B aJpec aIMHUHHMCTPALUU C NMPOChOOH O MpOBEACHUU
NPOBEPKU COOJIIOJIEHUS W HCIOJHEHUS HOPMATHUBHBIX [PaBOBBIX AaKTOB, IIOJIOKEHUUN
PernamenTa, ycTaHaBiIMBalOIIUX TPeOOBAaHUS K MPEJOCTABICHUI0 MYHUIMIAIBHON YCIyTH,
IIOJIHOTBI M Ka4ecTBa INPEJOCTABJICHNUS MYHHIMIAIBHONW YCIYTM B Clydae HapylIeHWsS NpPaB U
3aKOHHBIX NHTEPECOB 3assBUTEINIEN IPU IPEIOCTABIEHUN MYHUIIUIIAIBHOMN YCIIYTH.

V. Jlocynedubiii (BHeCyne0HbIIT) MOPSAI0K 005KAI0BAHUS PeLIeHUI U JelicTBU
(0e3nmeiicTBHUS) Oprana, Npea0CTABJIAIONIEr0 MYHHIMIIAJIbHYIO YCJIYTY,
MHOTO0(YHKIMOHAJIBHOI0 IIEHTPA, OpraHu3anuii, ykasanabix B yactu 1.1 crarbu 16
denepaabHoro 3akona or 27.07.2010 Ne 210-P3, a Takike UX J0JKHOCTHBIX JIMIL,
MYHUIIUNIAJTbHBIX CJIYKAIIUX, pPAOOTHMKOB

37. 3asBUTEIb MOXKET OOPATUTHCS C KAIOOOK B TOM YHCIIE B CIEAYIOIIUX CIydasx:
1) HapyIIeHHe cpoKa perucTpaluy 3anpoca 0 NPeJOCTaBICHUN MYHHUIIMIIAIBHOM YCIIyTH,
3arpoca, ykazaHHoro B cratee 15.1 @enepanbHoro 3akoHa ot 27.07.2010 Ne 210-D3;
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2) HapyIlIeHHE CpOoKa MPEIOCTaBICHUS MYHHIIUIIATBHON YCIyTH.

B ykazannom ciydae gocyneOHoe (BHecyaeOHOE) 00KalIOBaHHUE 3asBUTEIIEM pEIICHUN U
neicTBuil (0e31eicTBUS) MHOTO(YHKIIMOHAILHOTO IIEHTPa, pA0OTHUKA MHOTO(YHKIIHOHATHHOTO
[EHTpa BO3MOXHO B Cllyyae, €Cii Ha MHOTO()YHKIHMOHAJIBHBIN IIEHTp, pelIeHUs U ACHCTBUS
(Oe3meiicTBUE)  KOTOPOTO  OOXKAIYIOTCS, BO3JOXKEHa (QYHKIMS 10  IPEJOCTaBICHUIO
COOTBETCTBYIOIIMX MYHMIIMIIAJBHBIX YCIYyr B TMOJHOM 00beMe B MOPSAKE, OIpeneIeHHOM
yacTbio 1.3 crateu 16 @enepanbuoro 3akoHa ot 27.07.2010 Ne 210-D3;

3) TpeGoBaHue y 3asBHUTENS JOKYMEHTOB WM HHbopManuu 100 OCYIIECTBICHUS
NeMCTBUHM, TPEACTAaBICHUE WIIM OCYLIECTBICHHE KOTOPBIX HE MPEIYyCMOTPEHO HACTOSIINM
PernamenToMm 1uist MpeiOCTaBICHNUS MYHUIIUIAIBHOM YCIIYTH;

4) oTka3 B mpreMe y 3asiBUTEIS JOKYMEHTOB, IIPEIOCTABIEHUE KOTOPBIX MIPETYCMOTPEHO
HacToAMM PernmameHToM;

5) OoTka3z B MPEIOCTaBICHUU MYHUIUIIAIBLHON YCIyTHU, €CIM OCHOBAaHUS OTKa3za HE
pelycCMOTPEHbI HacTosiuM Perinamentom.

B ykazannowm ciydae gocyneOHoe (BHeCyneOHOE) 00KaloBaHue 3asBUTEIEM PEUICHUHN U
nercTBuid (0e31elicTBHS) MHOTO(YHKIIMOHAIBHOTO IIEHTPA, pAOOTHUKA MHOTO() YHKIIHOHAJILHOTO
[IEHTpa BO3MOXKHO B CIIydae, €CJIM Ha MHOTO(YHKUIMOHAIBHBIM LIEHTP, PEUICHUS U ACHCTBUS
(Oe3meiicTBUME) KOTOPOro  OOXKANYIOTCS, BO3JOXKeHa (YHKIHUS 1O  MPEIOCTABICHUIO
COOTBETCTBYIOIMX MYHHIMNAIBHBIX YCIYT B IOJHOM OOBEME B TMOPSIKE, ONpPEIeTICHHOM
yacThto 1.3 cratbu 16 @enepanbHoro 3akona ot 27.07.2010 Ne 210-D3;

6) 3aTpeboBaHue ¢ 3asgBUTEIS MPU NPEIOCTABICHUN MYHUIIUTIAIBHON YCIIYTH TUTATHI, HE
peyCMOTPEHHOHN HacTosmuM PerinamenTom;

7) oTKa3 oprasa, NpeAOCTaBIISIIOIIET0 MYHHUIMIAIBHYIO YCIYTY, JOJDKHOCTHOIO JIMLA
OopraHa, NpPEIOCTaBISIONIET0 MYHUIUMIAIBHYIO YCIYry, MHOTO()YHKIIMOHAIBHOTO IIEHTpA,
paboOTHUKAa MHOrO(QYHKIIMOHAJIBHOIO LEHTpa, OpraHu3alMid, NPeIyCMOTPEHHBbIX 4YacTbio 1.1
ctatbu 16 denepanpHoro 3akoHa oT 27.07.2010 Ne 210-D3, miu ux pabOTHUKOB B UCIIPABICHUN
JOMYIICHHBIX HMH OIEYaTOK M OMMOOK B BBIJAHHBIX B peE3yJbTaTe IMpPeIOCTaBICHUS
MYHUILIMNIAJBHOW yCAYrd JIOKYMEHTax Ju0O HapylleHHe YCTAaHOBIEHHOTO CpOKa TaKUX
VCIIPABJICHUM.

B ykxazannom ciydae gocyneOHoe (BHECyneOHOE) 00KajJoBaHHUE 3asBUTEIIEM PEIICHUN U
neiictBuil (0e3aeicTBUS) MHOTO( YHKIIMOHAIIBHOTO 1IEHTPa, paOOTHUKAa MHOTO(PYHKIIMOHAIBHOTO
[IEHTpa BO3MOXKHO B Cllyyae, €CIM Ha MHOTO(YHKUMOHAIbHBIM LIEHTp, PELIeHUs U JeHCTBUS
(Oe3meiicTBHE) KOTOPOro  OOXATYIOTCS, BO3JIOKEHAa (YHKIHUS 1O  MPEIOCTaBICHHUIO
COOTBETCTBYIOLMX T'OCYJApPCTBEHHBIX WJIM MYHHUIMIIAIbHBIX YCIYT B IOJTHOM 00bEME B MOPSIJIKE,
onpezaeneHHoM yacTbio 1.3 crateu 16 ®enepanpHoro 3akoHa oT 27.07.2010 Ne 210-D3;

8) HapylleHHe CcpokKa WM TOpsJKa BbIJAYM JOKYMEHTOB 10  pe3ysbTaTaM
NPEI0CTABIICHUS MYHHIIUTIAIBHOW YCIYTH;

9) mnpuocTaHOBJEHHE MPEAOCTABICHUS MYHUIUNAIBHONH YCIYTH, €CIH OCHOBaHMS
NIPUOCTAHOBIICHHSI HE TIPETyCMOTPEHBI HACTOSIIIUM PeriiameHToMm.

B ykazanHoM ciiyuae focynebHoe (BHecyneOHOe) 00KaJoBaHUE 3assBUTENEM pEIeHUH U
neiictBuil (0e3aeicTBUS) MHOTO()YHKIIMOHAJIBHOTO IIEHTpa, paOOTHUKA MHOTO(YHKIIMOHATIBHOTO
[IEHTpa BO3MOXKHO B Cllyyae, €CcIM Ha MHOTO(YHKUMOHAIbHBIM LIEHTp, PELIeHUs U JeHCTBUS
(Oe3meiicTBHE) KOTOPOTO  OOXATYIOTCS, BO3JIOKeHa  (YHKIHMS 10  MPEAOCTaBICHUIO
COOTBETCTBYIOLIUX T'OCYJAPCTBEHHBIX WJIM MYHHUIIMIAIBHBIX YCIYT B TOJIHOM 00BbeMe B TOPSIZIKE,
onpeneneHHoM JacTeio 1.3 crateu 16 @enepanpHoro 3akona ot 27.07.2010 Ne 210-P3;

10) TpeGoBaHue y 3assBUTEINS MIPH MPEIOCTABICHUN MYHUIMIIAIBHON YCIyTH JOKYMEHTOB
Wi WHPOPMANUK, OTCYTCTBHE W (WMJIM) HEIOCTOBEPHOCTH KOTOPBIX HE YKa3bIBAJHCH IPH
NEpBOHAYAJILHOM OTKa3e B MpHEME JOKYMEHTOB, HEOOXOJUMBIX Ui MpPEeJOCTaBICHUS
MYHUIIUTIATBHON YCIYTH, MO0 B MPEIOCTABICHUA MYHHIIUTIAIBHOW YCIIYTH, 32 MCKIIOYCHUEM
CJIy4aeB, IPEIyCMOTPEHHBIX MyHKTOM 4 yactu | crateu 7 denepanpHoro 3akoHa Ne 210-03. B
YKa3aHHOM CiTy4ae Jocye0Hoe (BHECy1e0H0e) 00KaTOBaHUE 3asIBUTEIIEM PEIICHUN U JeHCTBUN
(Ge3neiicTBUSI) MHOTO(QYHKIIMOHAJIBHOTO IIEHTpa, pabOTHHKAa MHOTO()YHKIIMOHAJIBHOTO LEHTpa
BO3MOXXHO B CJy4ae, €CIM Ha MHOTO(YHKIIMOHAIBHBIA IEHTP, pEIICHUS W JACUCTBUS
(Oe3neiicTBUE) KOTOPOrO  OOXKAIYIOTCS, BO3JOXKEHAa (YHKIMS 1O  MPEJOCTaBICHUIO
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COOTBETCTBYIOIIMX MYHHULMNAIBHBIX YCIYT B IOJHOM OOBEME B MOPAIKE, OIMpPEIeIEHHOM
yactbio 1.3 crateu 16 denepanbHoro 3akoHa Ne 210-D3.

38. 3asBurenu BrpaBe OOpPATUTHCS C KajmoOOW B MUCHBMEHHOW (hopMe JUYHO WIIH
HampaBUTh kamoOy mo mourte, dyepes MODIl, c¢ wucnonp3oBaHueM HHDOPMALIMOHHO-
TEJIEKOMMYHHUKAIIMOHHONH ceth «MHTepHeT», O(UIMAIBHOTO WHTEpHET-IopTaNa padoyero
nocenka Konbmoo, EIITY (www.do.gosuslugi.ru). JKamoba Takke MOXXET ObITh NMPHUHSATA MPHU
JIMYHOM NpUEME 3asBUTEISL.

39. XKanoba 3asBuUTENss Ha pemieHUs U AeUcTBHUS (Oe37eiCTBHE) TOKHOCTHBIX JIMII,
COTPYAHUKOB aJMUHUCTpanuu nonaercs [mase. XKamoba wa pemenue, npunsroe [naBoid,
paccMarpuBaeTcs HernocpeacTBeHHo [ naBoii.

XKanoba 3asBuTENsT HA pemieHUss U AeicTBUs (0e3aelicTBHE) MHOTO(QYHKIMOHAIHLHOTO
LIEHTpa, OpraHu3alui, yka3zaHHbiX B 4acTu 1.1 crateu 16 ®@eaepanbHoro 3akona ot 27.07.2010
Ne 210-@3, a Takke ux paOOTHUKOB MMOJACTCS B MHOTO(YHKIIMOHAIBHBIA IIEHTP, OPTaHU3aIHH,
yka3aHHble B yactu 1.1 crateu 16 @enepanbHoro 3akona ot 27.07.2010 Ne 210-D3 B nopsake,
yctanoBieHHOM DenepanbHbiM 3akoHOM 0T 27.07.2010 Ne 210-D3.

40. XKanoba moimKHa coepkKaTh:

1) HauMeHOBaHUE OpraHa, MPeJOCTaBISIONIEr0 MyHUIUIIAJIBHYIO YCIYTY, JOKHOCTHOIO
JUIla OpraHa, NPEJOCTaBISIONIEIO0 MYHUIMNAIbHYIO YCIYyry, Ju00 MYHUIHUIATBHOTO
CIIy)KaIlero, MHOTO()YHKIIMOHAIBHOTO IICHTpa, €ro pykoBomuTenss W (wid) pabOTHUKA,
opraHu3aluii, IpeaycMOTpeHHbIX YacThio 1.1 ctateu 16 ®@epepanpHoro 3akona ot 27.07.2010
Ne 210-®3, ux pykoBoautenel u (Wiav) paOOTHUKOB, pelIeHUs U AelcTBUs (Oe3aeiicTBue)
KOTOPBIX 00XKATyIOTCS;

2) ammnio, MMsI, OTUECTBO (TIOCIIEAHEE - IPH HATMYNH), CBEICHHUS O MECTE )KUTEIbCTBA
3asgBUTENS - GPU3UYECKOTO JIMIa TM00 HAMMEHOBaHUE, CBEICHUS O MECTEe HaXOKICHUS 3asBUTEIS
- IOPUIMYECKOTO JIMIa, a TaKke HoMmep (HOMepa) KOHTakTHOro TenedoHa, aapec (aapeca)
AJIEKTPOHHOU MOYTHI (IIPH HAIMYKHU) U MOYTOBBIM aJpec, M0 KOTOPHIM JOKEH ObITh HalpaBlieH
OTBET 3asIBUTEIIIO;

3) cBemeHus o0 oOXKalyeMbIX peEIIEHUSX U JAelcTBUAX (Oe3neiiCTBUM) oOpraHa,
IIPEIOCTABIISAIONIEr0 MYHUIIUIIATIBHYIO YCIIYTY, TOJKHOCTHOTO JIMIA OPTaHa, PEA0CTaBISIOIIETO
MYHHUILIMNIATBHYIO YCIYry, JU00 MYHHIHMMNAIBHOTO CIYXKAallero, MHOTO(YHKIIMOHAIBHOTO
LEHTpa, pabOTHIUKAa MHOTO(QYHKIIMOHATIBHOTO IIEHTPa, OPraHu3aliii, IPeayCMOTPEHHBIX YacThIO
1.1 cratbu 16 ®enepanbhoro 3akoHa ot 27.07.2010 Ne 210-D3, ux pabOTHUKOB,;

4) noBONbI, HA OCHOBAaHUHM KOTOPBIX 3asBUTEb HE COIJIACEH C PELEHHEM U JeCTBHEM
(Oe3neiicTBUEM) OpraHa, MPEJOCTaBIIAIONIET0 MYHMLHMIAIBHYIO YCIYTy, JOJDKHOCTHOIO JIMIA
opraHa, MHpPEJOCTaBISIOLIEr0 MYHUIUMNAIBHYIO YCIYTy, JUOO MYHULMIAIBHOIO CIIY)KAaIlero,
MHOTO()YHKIIMOHAJIHOTO LEHTpa, pabOTHUKA MHOTO(YHKIIMOHAIBHOTO LIEHTpPa, OpPraHU3aIHi,
npeaycMOTpeHHbIX YacThio 1.1 ctateu 16 denepanbHoro 3akona ot 27.07.2010 Ne210-D3, ux
paOOTHUKOB. 3asgBUTENEM MOTYT OBITh MpPEACTABICHbl JOKYMEHTHl (MpU  HAJIUYUH),
MOJITBEP K IAIOIIUE JI0BO/IbI 3asIBUTEISL, TMO0 UX KOIHUH.

[Ipn monmave xajnoObl 3asBUTENbh BIpPaBe MOIYYUTh B aJIMUHHUCTPAIMH KOMHHU
JIOKYMEHTOB, MOATBEPKAAIOIINX o0XamyeMoe eiicTBre (0e31eficTBrE) T0KHOCTHOTO JIMIA.

41. XanoGa, moctynuBIIas B OpraH, MPEJOCTaBISIOMUN MYHUIMNAIbHYIO YCIYTY,
MHOTO(QYHKIIMOHAIbHBIN LEHTP, YUPEAUTETI0 MHOTO(YHKIIMOHATILHOTO 1IEHTpa, B OpraHu3alluy,
npeaycMoTpeHHble yacThio 1.1 crateu 16 @enepanbHoro 3akoHa ot 27.07.2010 Ne210-D3, nubo
BBIILIECTOSIIIUNA oprad (NP €ro HaJU4MU), TMOJIEKUT PACCMOTPEHHI0 B TedeHue 15
(mATHAAUATH) paboYMX THEH CO JHS €e PerucTpaluy, a B ciiydyae 00aJoBaHHUs OTKa3a OopraHa,
MPEIOCTABIISAIONIEr0 MYHUIUIAIBHYIO YCIYTy, MHOTO(QYHKIIMOHATIBHOTO 1IEHTpa, OpraHu3alui,
npeaycMoTpeHHbIX 4actbio 1.1 craren 16 denepanbHoro 3akona ot 27.07.2010 Ne210-D3, B
npreMe JOKYMEHTOB Y 3asBUTENS JIMOO B UCIIPABJIEHUH JOMYIIEHHBIX OMEYaTOK U OIIMOOK UIU B
ciyyae 00KaJloBaHMs HAapyUICHHUsS YCTAHOBJIEHHOTO CPOKa TAaKMX WCIpPABICHUU - B TEUCHHE 5
(msiTr) pabouunx JTHEH CO JAHS €€ PETUCTPaLlUU.

42. Tlo pe3ynpTaTaM pacCMOTPEHHs KajoObl MPUHUMAETCS OJHO U3 CIEAYIOIIUX
peLIeHUI:
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1) kamoba ymoBIETBOpsIETCS, B TOM 4YHcClie B (OpMe OTMEHBI MPHHITOTO PEIICHUs,
MCIPABIICHUS JOMYLICHHBIX OMEYaTOK M OMIMOOK B BBIJAHHBIX B pPE3yJIbTaTe MPEAOCTaBICHUS
MYHUIUIIAJIGHON YCIYTH JIOKYMEHTax, BO3BpaTa 3asiBUTENIO JEHEXKHBIX CpPEJICTB, B3UMaHUE
KOTOPBIX HE MPEAYCMOTPEHO HOPMAaTUBHBIMU IIPAaBOBBIMU aKTaMH, a TAK)KE B UHBIX (opMax;

2) B yIOBJIETBOPEHUH >KAIOObI OTKA3bIBAETCSI.

43. He no3aHee AHs, CASAYIONIETO 32 THEM MIPUHSITUS PELICHHS, YKa3aHHOTO B MTYHKTE 42
aJIMAHHCTPATHBHOTO PETIAMEHTa, 3asBUTEII0 B MMCbMEHHON (popMe U 1O jKeTaHuI0 3asBUTEIS
B JJICKTPOHHOW (opMe HampapisieTCsi MOTUBHPOBAHHBIA OTBET O pe3ylibTaTaX pPacCMOTPEHUS
KaJOOBI.

B cinyuae mpusHanus xanoObl MOJAJNEXKAIIEH yIOBIETBOPEHHIO B OTBETE 3asSBUTEIIO
nmaercss wuH(pOpMammMsT O JCHUCTBUAX, OCYIIECTBISIEMBIX OPraHOM, MPEIOCTABISIONIAM
MYHHUILIMNIAJBHYIO  YCIYTY, MHOTO(QYHKUIMOHAJBbHBIM  LIEHTPOM JHOO  OpraHu3alue,
npeaycMoTpeHHo uvacteto 1.1 cratem 16 @DepepanbHoro 3akona Ne 210-d3, B memsx
HE3aMe/UINTEIbHOTO YCTPAaHEHHs BBIABICHHBIX HAPYIIEHUN NpPU OKa3aHUU MYHHUIIMIAIBHOMN
YCIyTH, a TakKe NPHHOCSATCS W3BUHEHUS 3a JOCTaBJICHHBIE HEYHOOCTBA M YKa3bIBACTCS
uH(popMalrs O JTalbHEHIIUX AEHCTBUSIX, KOTOPhlE HEOOXOAMMO COBEPIIUTD 3asBUTEIIO B LEJIAX
MOJIYYCHUS TOCYIapCTBEHHOM UM MYHHUITUTIATBHOM YCITYTH.

B cnydyae mpusHaHus kanoObl He MOJUIEKAIICH YJOBIETBOPEHUIO B OTBETE 3asBUTEIIO
JAIOTCSI  apTyMEHTHPOBAHHBIC PAa3bsCHEHUS O NPUYMHAX MPUHATOTO pEIIeHUs, a TaKkKe
uH(pOopMaLKs 0 MOPsIJIKE 00’KaTOBaHUS MIPUHATOTO PELICHUSI.

44, B ciydae yCTaHOBJICHHS B XOJIe¢ WJIM 10 pPe3yJabTaTaM PacCMOTPECHHS KaIOObI
MPU3HAKOB COCTaBa aJMUHUCTPATUBHOTO MPABOHAPYIICHHS WJIA MPECTYIUICHHUS JOKHOCTHOE
U0, PaOOTHHUK, HAJEJICHHBIE MOJHOMOYUSIMH MO PACCMOTPEHHUIO KalloOd B COOTBETCTBUH C
yacteto | crateu 11.2 ®enepanbHoro 3akoHa Ne 210-D3, He3aMeIIUTEIbHO HAMPABISIOT
MMEIOIIHNECS] MaTepUalibl B OPraHbl MPOKYPATYPHI.
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[Tpunoxenue 1 k Pernamenrty
Hcknrouen.
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[Ipunoxenue 2 xk Pernamenty

I'maBe pabouero mocenka KombiioBo

3AMBJIIEHUE
0 Bbljlaue pa3peuieHUus Ha CHOC, 3aMEeHY, MepecaiKy, 00pe3Ky 3eJIeHbIX
Haca:KIeHuu

A,

(MOTHOCTBIO (haMHITUSI, UMSI K OTYECTBO (ITPU HAIMYUM) U JaTa POXKICHUS 3asBUTEIIs)

[Tacopt cepuu Ne KOJI TTOApa3ecHuUs
BbIZIAH « » T.

(kxorza u Kem BbIJIaH)

AJnpec TOCTOSHHOM pEerucTpalud IO MECTy JKUTENbCTBa (C  yKa3aHHMEM MHJEKCA):

KonTtakTHbI# TenedoH

[Tpomry

I[OKyMeHTbI, nmpujiaraeMbi€ K 3asiBJICHUIO:

[0 xomusl JOKYMEHTa, YAOCTOBEpSIOIIas JUYHOCTh 3asBUTENS (pa3BOpPOT C
¢dotorpadueit, pa3BOpOT C OTMETKOM O pEerUCTpalluy M0 MECTY KHUTEIbCTBA);

[0 xomusi CBUIETENbCTBA O TOCYAAPCTBEHHOM  pErucTpaluyd  aKTOB
IPaX/1aHCKOI'O COCTOSTHUS;

[0  BeIMHCKa U3 EQuHOrO rocyaapcTBEHHOr0 peecTpa HeABMKUMOCTH;

[0 mnpaBOyCTaHaBIMBAIOUIMI  JOKYMEHT Ha  yKa3aHHbIA  3asBHUTENEM
3€MEJbHBIN y4acTOK;

[0  MOKyMEHT, TMOATBEPXKAAONIUNA COTJIaCHe COOCTBEHHHUKOB YKa3aHHOTO
3asBUTEJIEM 3€MEJIbHOTO Y4acTKa Ha CHOC, 3aMEHy, NepecasiKy, 0Ope3Ky 3eJIeHbIX
HacaXACHUN (B ciydae, €ClM 3asBUTENIEM SBISETCS OTBETCTBEHHOE JIMIO, HE
oOnajiaromiee NpaBoM COOCTBEHHOCTH Ha YKa3aHHBIM UM 3€MENbHBIA Y4aCTOK);

[0 monepeBHass CbhbeMKa (CXemMa pa3MeIeHHUs) 3€JCHBIX HACAKICHHM,
IUIAaHUPYEMBIX K CHOCY, 3aMeHe, Mepecajke, oOpe3ke, B T'pPaHUIAX 3EMEJIbHOTO
y4acTKa;

[0 axT oOcienoBaHusl 3eJIEHbIX HAaCaKICHUI;

[0 komusi JOKyMEHTa, yIOCTOBEPSIOLIETO JINYHOCTh MPEACTaBUTENS 3asiBUTEIIS;

[0 JOKYMEHT, MOATBEPKAAIOIINNA MTOJTHOMOYMS MPEACTaBUTENS 3asiBUTEIIS.
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Pe3yabTar npoury npeaocTaBuTh:

O  BbIATh B agMHUHHCTpaluu pabodero mocenka KombloBo (Bblgaya OpuUrHHAIA
pe3ynbTaTa npu nojave 3assiaeHus yepes3 EINTY);

0 Beimate B ¢uwmane ['AY HCO «MO®ILl» (ykaspiBaeTcsi B ciydae
HaIpaBJICHUS 3asiBJIeHUs nocpeactsoM MOI);

O B DJEKTPOHHOM BUJE MOCPEACTBOM JHUHOTO Kabunera EIIY.

JIOKyMEHTBI, MPEJCTaBICHHBIC JIs OKa3aHUs YCIYTH, U CBEJCHUS, YKa3aHHBIC B 3asBICHUH,
JOCTOBEpHBI. He BOo3pakaro MpOTHB XpaHEHUs, OOPaOOTKU U MPEIOCTABICHUS TPETHUM JIUIIAM
CBOMX TEPCOHAIBHBIX JAHHBIX JJISI OCYIIECTBJICHHS CIIY)KECOHBIX (YHKIUN O MPETOCTABICHUIO
MYHULIMTIAJIbHON YCIIYTH.

« » 20 T. « » . « » MUH.
(mata u BpeMsi 1oJayuu 3asiBJICHUS)

(moanuch 3asBUTENS) (pamunmst, umst 1 0TYECTBO (IIPU HATMYNN) 3asIBUTEIIS)

3anoansercs AOJZKHOCTHBIM JIMIOM, IPUHABIIUM 3asiBJICHHE:

JIOKyMEHTBI ITpeICTaBIEHbI
Ha IIpuemMe « » 20 I.

Bxopasmunit Homep
perucTpannu 3asBICHUS

Ne 3anucu B 31eKTpOHHOM 0aze

(momxHOCTH, ®.1.O. TOIKHOCTHOTO JHILIA, (Hmoanuck crienuanucTa)
MIPUHSBIIETO 3asBJICHUE)

Pacnircky ¢ ykazaHueM IepedHs
IIPEICTABJICHHBIX JOKYMEHTOB U JJaTOM MX
OoJa4H HNOJTYYIUIT (moanuce 3asBUTENA)




19

[Ipunoxenue 3 k Permamenty

Yrparuio cuity
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[Tpunoxenue 4 x Pernamenty
Biok-cxema

nmpeaocraBJICHUNA MyHHHHHaHBHOﬁ Ycdiayru mo Boiaa4de pa3pemeﬂm”4 Ha CHOC, 3aM€HY,

nepecajaky, o0pe3Ky 3eJIeHbIX HACAKIECHUI

AIll
1 nensn

OO6pamenne 3asBUTENs OJHUM W3 CHOCOOOB, yka3aHHBIX B myHKTe 10 PermamenTa, ¢ 3asBieHueM H
JIOKYMEHTaMH, YKa3aHHbIMHU B IyHKTe 11 PerjaMenTta, B aAMUHUCTPALIUIO JJIS1 TIOYUCHHSI MYHHUIIUIATBLHON
YCIyTH.

[Mocne nocTyruieHust 3asBJICHNS COTPYIHUK, OTBETCTBEHHBIH 3a MPUEM JIOKYMEHTOB:

- YCTaHABJIMBAET MpeIMeT OOpalleHus], YAOCTOBEPSET JMYHOCTh 3asBUTEINS, NOJHOMOYHUS MPEACTABUTEINS,
MPOBEPSACT HATMYUE HaJyIexkalle 0QOPMIICHHBIX JOKYMEHTOB, CBEPSCT MOUIMHHUKHA M KOIIUU JIOKYMEHTOB,
MPUHUMAET JOKYMEHTHI U BBIJIAET 3asiBUTEINIO PACIIHCKY.

- YCTHO cooOmiaer 3asBUTENI0 O HAINYNH NPETSATCTBUNA JJIS IPUHATHUS TOKYMEHTOB.

- perucCTpHUpYeT 3asiBjIicHUE 3asiBUTEIL,

AII2
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Ilpy TmOCTyIUIEHMHM TaKeTa IOKYMEHTOB B OTHEN O KWIHIIHOTO WM KOMMYHAIbHOTO XO3SHCTBa
aJIMHHUCTpPAIMM HayaJbHUK OTIeNa KIIUIIHOTO U KOMMYHAJIbHOTO XO3SHCTBA aJMUHHICTPALINY Ha3HAYAeT
OTBETCTBEHHOTO UCIIOJIHUTENS 0 PACCMOTPEHHUIO JOKYMEHTOB (I[ajee — OTBETCTBEHHBIN HCIIOJHHUTEND).

OTBETCTBEHHBII HCTIOTHUTENb B X0JI€ PACCMOTPEHHUS TOKYMEHTOB:

- TIpoBepsieT HaJIWdde OKYMEHTOB, IMEepEedyHCIeHHBIX B NMyHKTe 11 Permamenta, B cilydae MOJydeHUS
HETOJIHOTO ITaKeTa JJOKYMEHTOB CBSI3BIBAETCS C 3asiBUTETIEM JUISl HCTPEOOBaHHS HEAOCTAIONINX JOKyMEHTOB;
- MPOBOAWT MPOBEPKY (IKCHEepPTH3y) MPEACTABICHHBIX MOKYMEHTOB, HEOOXOTMMBIX ISl TMOJYYSHUS
MYHHIUIIAIEHOH yCIyTH.

Ipy npHUHATHH pPEIIeHHs O IPEIOCTABICHUN MyHUIIUIIAIbHON YCIYTH:

- ompejesseT MepeueHb JOKYMEHTOB WM CBEICHUIA, 3ampalidBaeMbIX IO KaHAllaM MEXBEIOMCTBEHHOTO
B3aMMOJIEHCTBHS;

- HCTpeOyeT MOKYMEHTBI, HAXOJSIINECS B PACIOPSHKEHHH TOCYIAPCTBEHHBIX OPraHOB, OPTaHOB MECTHOTO
CaMOYTIPABJICHHS U HHBIX OPraHOB, YYaCTBYIOIINX B MPEIOCTABICHUN MYHHITUNANBHOM yCIyTH;

- OpraHm3yeT INpPOBEICHHE 3aceNaHhs KOMHUCCHU IO PACCMOTPEHHIO 3asBJICHHH Ha BBIPYOKY, MOCAIKY
3eJIeHbIX HacaxJeHuH (nanee — Komuccus);

- B cimydae mpuHITHS pelieHus 00 OTKasze B MPEIOCTABICHUHM MYHHUIMIAIBHOW YCIYTH OTBETCTBEHHBIM
UCIIOJIHUTEJIEM FOTOBHUTCS YBEIOMIIEHHE 00 OTKa3e B MPEIOCTABICHUN MYHHIIUIIAIBHOH yCIIyTH;

- B crnyyae mNpUHITHS pEIICHHS O TPEJOCTABICHUH MYHHIUMANLHON YCIyrd TOTOBUTCS MPOEKT
MOCTaHOBJICHHS aJMUHHCTpaLUN paboyero mnocenka KoiblOBO O BbIgaue paspelieHHs HAa CHOC, 3aMEHY,
nepecasiky, OOpe3Ky 3eleHbIX HacaXICHWH W opraHmsyer noanucanne CorjamieHus O BO3MEICHUH
yiiep6a, HaHECEHHOTO 3€JICHBIM HACaXACHUSAM pabodero mocenka KosbloBO, MEXAY aJMHHUCTpanueit
pabouero nocenka Konb1ioBo u 3asBureneM (nanee - CornaiieHue);

- 3armonasieT B [MMIC MAMC cooTBeTCTBYIOIIEe NPHIOKEHNE O MPEIOCTaBICHAN MYHHIUIAIBHON YCIyTu
i 00 0TKa3e B IPE0CTaBICHUN MYHUIUNIAIBHON yCIIyTH.

| I
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B ciryyae MIPUHATHA peneHus 0 B cmysae npunsATHA pemeHHs 00 OTKase B
NPEJOCTABICHUN  MYHUIMIIAIBHOW  YCIyrH MIPEJOCTABICHUN MYHUIUNAIbHOU yCIyTH
Ha4aJIbHUKOM (criermanucTom) oTnena HAYaJIbHUKOM (CHELUAINCTOM) OTAENA KUIUIHOTO U
JKWIIMIHOTO M KOMMYHAaJIBHOIO  XO3sIHCTBa KOMMYHAaJIbHOTO X03sHCTBa aJMUHHUCTPaLUH
aJIMUHHUCTPALIH TOTOBUTCS MIPOEKT TOTOBHUTCS YBEJIOMJICHHE 00 OTKa3e B
MOCTaHOBJICHHS aJIMUHHUCTPALUU p.I. MIPEJOCTABICHUU MyHULIUNAIBHON YCIYTH.

KonpoBo 0 Bblmade paspemieHuss Ha CHOC,
3aMEHy, Iepecaiky, OOpe3Ky  3eleHbIX

HacaXJIeHUH
| |

Pe3ynbraTtoM aAMUHHCTPAaTUBHOM MpPOLENYpbl SBISAETCA IOANUCAHUE JOKYMEHTOB — pE3yJbTaToB
IpeNoCTaBICHUs MYyHULMNANbHOW yciayru ImaBoit pabouero mnocenka KoiabLoBo su00 —JIHLIOM,
YIIOJHOMOUYCHHBIM Ha UCIIOJHEHHE 003aHHOCTEH Ha BPEMsI €r0 OTCYTCTBHS.
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PeSyJ'II)TaT mpeaoCTaBICHUA MyHI/IHPIHaHI)HOfI YCIIYyTry HallpaBJIACTCA 3asABUTCIIIO B 3aBUCUMOCTHU OT criocoba
noaa4u 3asABIICHUSA




	I. Общие положения
	1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешения на снос, замену, пересадку, обрезку зеленых насаждений (далее – Регламент) устанавливает порядок и стандарт предоставления администрацией рабочего поселка Кольцово ...
	3. Справочная информация о месте нахождения и графике работы администрации и структурного подразделения, предоставляющего муниципальную услугу, справочные телефоны, адрес официального сайта, электронной почты структурного подразделения, предоставляюще...
	4. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги
	1) представление Заявителем недостоверных сведений;
	2) представление Заявителем документов, несоответствующих требованиям;

	3) письменный отказ Заявителя от предоставления муниципальной услуги.
	21. Показатели качества и доступности муниципальной услуги
	1) Показатели качества муниципальной услуги:
	- своевременность и полнота предоставления муниципальной услуги;
	- отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) должностных лиц, сотрудников администрации.
	2) Показатели доступности муниципальной услуги:
	- пешеходная доступность от остановок общественного транспорта до здания, в котором предоставляется муниципальная услуга;
	- беспрепятственный доступ к месту предоставления муниципальной услуги для маломобильных групп населения, в том числе инвалидов;
	- оказание сотрудниками администрации помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами;
	- возможность получения Заявителем полной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе в МФЦ и электронной форме;
	- возможность получения услуги на базе МФЦ;
	- возможность направления запроса о предоставлении муниципальной услуги в электронном виде и получение сведений о ходе предоставления муниципальной услуги посредством личного кабинета ЕПГУ.
	При предоставлении муниципальной услуги Заявитель взаимодействует с сотрудником администрации не более 2 раз, продолжительность каждого взаимодействия составляет не более 15 минут.
	22. Иные требования при предоставлении муниципальной услуги, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления муници...
	22.1. Возможность оформления запроса в электронной форме посредством ЕПГУ предоставляется только заявителям, зарегистрировавшим личный кабинет ЕПГУ.
	Порядок формирования запроса посредством заполнения электронной формы запроса на ЕПГУ:
	1) Формирование запроса заявителем осуществляется посредством заполнения электронной формы запроса на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи запроса в какой-либо иной форме.
	На ЕПГУ размещаются образцы заполнения электронной формы запроса.
	2) Форматно-логическая проверка сформированного запроса осуществляется автоматически после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы запроса. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы запроса заявитель уведомляется о...
	3) При формировании запроса заявителю обеспечивается:
	а) возможность копирования и сохранения запроса для предоставления муниципальной услуги;
	б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы запроса;
	в) сохранение ранее введенных в электронную форму запроса значений в любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму запроса;
	г) заполнение полей электронной формы запроса до начала ввода сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в федеральной государственной информационной системе «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающ...
	д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы запроса без потери ранее введенной информации;
	е) возможность доступа заявителя на ЕПГУ к ранее поданным им запросам в течение не менее одного года, а также частично сформированных запросов - в течение не менее 3 месяцев.
	4) Сформированный и подписанный запрос, и иные документы, указанные в пункте 11 настоящего Регламента необходимые для предоставления муниципальной услуги, направляются в орган (организацию) посредством ЕПГУ.
	22.2. Муниципальная услуга предоставляется в МФЦ. Иные требования для предоставления муниципальной услуги через МФЦ отсутствуют. Запись на прием в МФЦ для подачи запроса возможна посредством официального сайта МФЦ (www.mfc-nso.ru), по телефону единой ...
	26. Прием и регистрация заявления и документов на предоставление муниципальной услуги
	Основанием для начала административной процедуры по приему и регистрации заявления и документов является обращение Заявителя одним из способов, указанных в пункте 10 Регламента, с документами, указанными в пункте 11 Регламента, в администрацию для пол...
	26.1. Сотрудник, ответственный за прием документов (далее – сотрудник по приему документов):
	а) устанавливает предмет/содержание обращения, удостоверяет личность Заявителя, полномочия его представителя, а также правильность оформления заявления;
	б) проверяет наличие приложенных к заявлению документов в соответствии с требованиями пункта 11 настоящего Регламента;
	в) проверяет предоставленные Заявителем документы на соответствие требованиям пункта 14 настоящего Регламента;
	г) в случае очного обращения Заявителя сверяет подлинники и копии приложенных к заявлению документов и заверяет их своей подписью;
	д) оформляет расписку о приеме заявления и документов в двух экземплярах и передает один экземпляр расписки Заявителю, а второй подшивает к пакету документов;
	Принятые документы сотрудник МФЦ регистрирует в установленном порядке, размещает в форме электронных копий в автоматизированной информационной системе «Центр приема государственных услуг» (АИС «ЦПГУ») и направляет для рассмотрения в администрацию поср...
	Сотрудник отдела жилищного и коммунального хозяйства принимает документы в ГИС МАИС и оригиналы от курьера.
	26.2. Утратил силу.
	26.3. В случае направления документов в электронной форме (посредством ЕПГУ) сотрудник по приему документов в течение 1 (одного) рабочего дня осуществляет следующие действия:
	а) находит в ГИС МАИС соответствующее заявление;
	б) осуществляет действия, установленные пунктом 26.1 Регламента.
	При получении заявления в форме электронного документа сотрудник отдела жилищного и коммунального хозяйства не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления заявления, принимает заявление в работу. После чего заявителю в личном кабинете приходи...
	Заявление, поступившие в электронной форме с нарушением положений настоящего административного регламента, не рассматривается администрацией и в срок не позднее 5 (пяти) рабочих дней со дня представления указанного заявления заявителю на указанный в з...
	26.4. Администрация обеспечивает прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и регистрацию запроса без необходимости повторного представления заявителем таких документов на бумажном носителе, посредством ЕПГУ.
	Срок регистрации запроса – 1 (один) рабочий день.
	Предоставление муниципальной услуги начинается с момента приема и регистрации электронных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
	При получении запроса в электронной форме, посредством ЕПГУ в автоматическом режиме осуществляется форматно-логический контроль запроса, проверяется наличие оснований для отказа в приеме документов, указанных в пункте 14 настоящего Регламента, а также...
	а) при наличии хотя бы одного из указанных оснований должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, в срок, не превышающий срок предоставления муниципальной услуги, подготавливает письмо о невозможности предоставления муниципа...
	б) при отсутствии указанных оснований заявителю сообщается присвоенный запросу в электронной форме уникальный номер, по которому в соответствующем разделе ЕПГУ заявителю будет представлена информация о ходе выполнения указанного запроса.
	Прием и регистрация запроса осуществляются должностным лицом структурного подразделения, ответственного за предоставление муниципальной услуги.
	После принятия запроса заявителя должностным лицом, уполномоченным на предоставление муниципальной услуги, статус запроса заявителя в личном кабинете на ЕПГУ обновляется до статуса «принято».
	26.5. Получение сведений о ходе выполнения запроса
	Заявитель имеет возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги.
	Информация о ходе предоставления муниципальной услуги направляется заявителю в срок, не превышающий 1 (одного) рабочего дня после завершения выполнения соответствующего действия, на адрес электронной почты или с использованием средств ЕПГУ по выбору з...
	При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю направляется:
	а) уведомление о приеме и регистрации запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
	б) уведомление о начале процедуры предоставления муниципальной услуги;
	в) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
	г) уведомление о возможности получить результат предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.
	26.6. Срок выполнения административной процедуры по приему и регистрации заявления и документов составляет не более 1 (одного) рабочего дня.

	37. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:
	1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
	2)  нарушение срока предоставления муниципальной услуги.
	В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействи...
	3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено настоящим Регламентом для предоставления муниципальной услуги;
	4) отказ в приеме у Заявителя документов, предоставление которых предусмотрено настоящим Регламентом;
	5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены настоящим Регламентом.
	В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействи...
	6) затребование с Заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной настоящим Регламентом;
	7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, работника многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального...
	В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействи...
	8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;
	9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены настоящим Регламентом.
	В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействи...
	10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги,...
	38. Заявители вправе обратиться с жалобой в письменной форме лично или направить жалобу по почте, через МФЦ, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального интернет-портала рабочего поселка Кольцово, ЕПГУ (www.do.gos...
	39. Жалоба заявителя на решения и действия (бездействие) должностных лиц, сотрудников администрации подается Главе. Жалоба на решение, принятое Главой, рассматривается непосредственно Главой.
	Жалоба заявителя на решения и действия (бездействие) многофункционального центра, организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, а также их работников подается в многофункциональный центр, организации, указанн...
	40. Жалоба должна содержать:
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